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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO

N° 137-2024-UAI-CU/P
Chincha, 01 de abril del 2024
-

Vista: la propuesta del Rectorado de la Universidad Autonoma de Ica, en referencia a lo remitido por el

Vicerrectorado Académico respecto a la actualizacién del “Texto Unico de Procedimientos Administrativos

- TUPA 2024” y el Tarifario 2024, de la Universidad Auténoma de Ica, y;
CONSIDERANDO
Que,  por Resolucién N°136-2006-CONAFU-P del 29 de Mayo de 2006 se autoriza el funcionamiento de la

Que,

Que,

Que,

Que,

universidad con sede en la ciudad de Chincha, departamento de Ica, para brindar servicios educativos de
nivel universitario;

con fecha 09.07.2014 se emite la resolucion N°432-2014-CONAFU en la que el Consejo Nacional para la
Autorizacion de Funcionamiento de Universidades — CONAFU, autoriza el cambio de nombre de la
Universidad Privada Ada A. Byron por el nombre de “UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA;

la Universidad Autdnoma de Ica ejerce su Autonomia universitaria de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Politica del Pert, Articulo 18.- La educacion universitaria tiene como fines la formacion
profesional, la difusion cultural, la creacion intelectual y artistica y la investigacion cientifica y tecnoldgica. El
Estado garantiza la libertad de catedra y rechaza la intolerancia. Las universidades son promovidas por
entidades privadas o publicas. La ley fi ja las condiciones para autorizar su funcionamiento. La universidad
es la comunidad de profesores, alumnos y graduados. Participan en ella los representantes de los
promotores, de acuerdo a ley. Cada universidad es autonoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econoémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la Constitucion y de las leyes; Ley Universitaria N° 30220 del 09.07.2014 Articulo 8° y demas normativa
aplicable. Dicha Autonomia es manifestada en los regimenes normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econdmico;

mediante Sentencia del Tribunal Constitucional N° 397/2022 publicada el 02.01.2023, se confirmé la
constitucionalidad de la Ley N° 31520, ley que restablece la autonomia y la institucionalidad de las
universidades peruanas en el marco del cuarto parrafo del articulo 18 de la Constitucion Politica del Peru,
lo que como consecuencia ha generado la Modificacion de los articulos 1, 12, 15, 17 y 20 de la Ley 30220,
Ley Universitaria;

por Resolucion del Consejo Directivo N° 045-2020-SUNEDU/CD de fecha 12.06.2020 la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria — SUNEDU, otorga la licencia institucional a la Universidad
Auténoma de Ica S.A.C. para ofrecer el servicio educativo superior universitario adicional a ellos mediante
Resolucién del Consejo Directivo N° 146-2020-SUNEDU/CD y mediante Resolucién del Consejo Directivo
N° 051-2022-SUNEDU/CD de fecha 31.05.2022 se aprobaron las Solicitudes de Modificacion de Licencia
Institucional; asimismo en el marco de la autonomia universitaria se realizaron modificaciones de la oferta
académica las cuales se encuentran debidamente sistematizadas por la SUNEDU;

mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 517-2023-UAI-CU/P de fecha 22.12.2023 se aprobo el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos y Tarifario 2024 de la Universidad Auténoma de Ica;

el Vicerrectorado Académico de la Universidad Auténoma de Ica presento la actualizacion del “Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA 2024” y el “Tarifario 2024” ante el Rectorado, documento que
contiene todos los procedimientos, requisitos, plazos y costos de los tramites administrativos aplicables al
afio 2023 validados por la Direccién Administrativa, en relacion a la Ley del Procedimiento Administrativo
General de nuestro pais Ley N° 27444; el mismo que es elevado ante el pleno del Consejo Universitario
para su deliberacion;
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Que, en uso de las atribuciones dadas por la Ley Universitaria N°30220, el Estatuto y Reglamentos de la
Universidad y con el voto aprobatorio unanime del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma de Ica,

se:

ACUERDA

Articulo 1° DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Consejo Universitario N° 517-2023-UAI-CU/P de fecha
22.12.2023.

Articulo 2° APROBAR la actualizacién del “Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2024” de
la Universidad Auténoma de Ica, cuyo documento forma parte integrante del presente acto
resolutivo.

Articulo 3° APROBAR la actualizacién del “Tarifario 2024” de la Universidad Auténoma de Ica, cuyo
documento forma parte integrante del presente acto resolutivo.

Articulo 4° ENCARGAR a la Jefatura de Tecnologias de la Informacién la publicacion de la presente
Resolucion y los documentos aprobados en los articulos precedentes en la pagina web de la
Universidad Auténoma de Ica.

Articulo 5° TRANSCRIBIR la presente Resolucion a todas las instancias de la universidad a fin de que sea

de conocimiento publico.

Comuniquese, publiquese y archivese.

Dado en Chincha Alta al 01 dia del mes de abril del 2024.

a. Julia Morayma Sobrino Mesias
SECRETARIA GENERAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

|. UNIDAD : SECRETARIA GENERAL
1.1 Secretaria General
Clasificacién Tramite
Derecho de 8 Evaluacién Instancia de
N° Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos Tramite B Plazo, M"f".’“ © v P Aprobacién del
(expresados en € de dias Utiles Inicio de Tramite g . .,
o N NO Tramite Reconsideracion
soles) 5 para resolver
<
ol o | Derecho por Fedateo de grados o Oficina Central de
1 Fedateo de Grado y/oTitulo Expedido porla |, liituios (una copia por ambas caras del | s, 100.00 X 7 Trémite Documentario y |Secretaria General Rectorado
Universidad Auténoma de Ica dipl .
iploma) Archivo
Solicitud de Copia Fedateada de la Resolucidon Derecho por Fedateo de Resoluciéon de .-
. L . . Oficina Central de
que aprueba Grado Académico y/o Titulos Grados o Titulos (una copia de toda la . X .
2 . . . . 1.- L, S/. 100.00 X 7 Trédmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
Profesionales Expedidos por la Universidad resolucion) R
) Archivo
Auténoma de Ica
Copia Fedateada del Acta Aprobatoria de Derecho por Fedateo de Acta de —_
L . ] P " Oficina Central de
Sustentacién para Grado de Bachiller o Titulo Sustentacion para Grado o Titulo . X .
3 . ) ) . - S/. 100.00 X 7 Tradmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
Profesional Expedidos por la Universidad .
) Archivo
Autébnoma de Ica
Derecho de fedateo segin cantidad de
hojas:
* Derecho por Fedateo de 1 a 4 hojas icil
4 Fedateo de documentos asociados a la 1 P I S/ 30.00 X 7 T ,Of.ITCITDO CenTroIng S taria G | Rectorad
formacion académica “|* Derecho por Fedateo de 5 a 10 hojas | s/, 60.00 rédmite Aocr:J‘men ario y |Secretaria Genera ectorado
rchivo
* Derecho por Fedateo de 11 a 30 hojas | /. 100.00
* Derecho por Fedateo mas de 30 hojas | s/ 120.00
Derecho por Carta de presentacion oficina Central de
5 Carta de presentaciéon Nacional 1.- nacional P P S/. 15.00 X 7 Tradmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
Archivo
Derecho por Carta de presentacion oficina Central de
6 Carta de presentaciéon Internacional 1.-]. . P P S/. 30.00 X 7 Tradmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
internacional .
Archivo
Derecho por Fedateo de Silabo por oficina Central de
7 Fedateo de Silabo por Asignatura 1.- Asigno’rurs P S/. 30.00 X 7 Tradmite Documentario y |Secretaria General Rectorado
Archivo

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
2.1 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Clasificacion Tramite
Derecho de o .
N° Y PR 5] Evaluacion Zq Instancia de Recurso
Denominacion o tei Tramite s o Plazo Maximo i "
Or:e Procedimiento Requisitos (expresados en g Previa de dias dtiles Inicio de Trémite Aprc;_l::;li?: del e e
£25)) E’ N NO para resolver Reconsideracién
1.- |Derecho de Carpeta de Recategorizacion . »
Carpeta de *Cumpliendo con las condiciones y presentando los Direccién de Bienestar D|r§CC|on de Vicerrectorado
! Recategorizacion requisitos precisados en la normativa de la Direccion de | /- 50.00 X 16 Universitario Bienestar académico
Bienestar Universitario Universitario
1.-|Derecho de Evaluacién de Beneficios Econdmicos
*Cumpliendo con las condiciones y presentando los
requisitos precisados en la normativa de la Direccion de S1. 20.00
Bienestar Universitario
2.-|Otorgamiento de Beneficio Econdmico dirigida al Director
(a) de Bienestar Universitario
*adjuntando los requisitos o documentacion indicada en
los reglamentos de la Direccién. Direccién de Bienestar Direccién de Vicerectorado
Las Escalas de Pensiones de la Universidad Auténoma de X 15 Universitari Bienestar -
niversitario S académico
Ica son: Universitario
Nivel A S/. 660.00
Evaluacion para Nivel B S/. 620.00
2 otorgamiento de Beneficio Nivel C S/. 570.00
Econémico. Nivel D S/. 530.00
Nivel E S/. 490.00
Nivel F S/. 460.00
1~ Iberecho de Evaluacién de expediente para beneficio
econdmico dirigido al Director (a) de Bienestar
Universitario. S/. 50.00
Las Escalas de Pensiones de Medicina de la Universidad . » . Direccién de .
Auténoma de lca son: X 15 Direccién de Bienestar Bienestar VICGFI’G(ETOFCIdO
Universitario . Y académico
Escala MA S/. 2,000.00 Universitario
Escala MB S/. 1.750.00
Escala MC S/. 1,500.00
Escala MD S/. 1,300.00
=eonstancia de Beneflcio . - o ,Oficino Central dg Dirgccién de Vicerrectorado
4 =, Economico 1.- [Derecho de Constancia de Beneficio econdmico S/. 25.00 X 5 Trdmite Documentario y Bienestar académico
Ly Archivo Universitario
onyiengia de Escala de Oficina Central de Direccion de Vicerrectorado
m . 1.- [Derecho de Constancia de Escala de Pensiones S/. 25.00 X 5 Trémite Documentario y Bienestar -
S, PEnsiones R R Y académico
\ Archivo Universitario

Aprobado mediante Resolucidon de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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1I. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

22

DIRECCION DE GRADOS Y TiTULOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Ne
Orden

Denominacién o Procedimiento

Requisitos

Derecho de
Tramite
(expresados en
soles)

Clasificacién

Tramite

Automaética

Evaluacion
Previa

Sl NO

Plazo
Méximo de
dias Utiles
para
resolver

Inicio de Tramite

Aprobacién del
Tramite

Instancia de Recurso
Impugnativo

Reconsideracién

Expedito para Bachiller

Derecho de Expedito para Bachiller

S/. 600.00

30

Direccién de Grados 'y
Titulos

Facultad

Vicerrectorado
Académico

Emisién de Grado Académico de Bachiller
* Para los estudiantes que hayan aprobado los estudios de
pregrado en las escuelas profesionales, durante los afos
académicos 2020, 2021, 2022 y 2023, incluido el ciclo
académico 2023-2, accederdn a su solicitud y en forma
automdtica a la obtencién del grado académico de Bachiller,
exonerdndoseles de los demds requisitos establecidos en el
numeral 45.1 del articulo 45 de la presente ley de acuerdo a la
ley 31359.

1.-
2-

a

b

o

Derecho de Grado Académico de Bachiller
Adjuntar los siguientes documentos en un CATALOGO FLEX
de 40 Fundas:

« Solicitud para obtener el Grado de Bachiller dirigida a la
Direccion de Grados y Titulos de la universidad, indicando
la direccién de correo electrénico, al cual se puede
comunicar de manera oficial. En caso que no lo registre la
universidad podrd usar para comunicaciones el correo
electrénico institucional enfregado al alumno.

Constancia de inglés basico emitida por instituciones de
Nivel Superior o Especializada en Idiomas.

Constancia de Practicas pre profesionales emitida por su
Centro de Prdacticas

S/. 3,000.00

90

Direccion de Grados y
Titulos

Vicerrectorado
Académico /
Direccién de

Grados y titulos

Vicerrectorado
Académico

Expedito para Titulo

Derecho de Expedito para Titulo

S/. 800.00

30

Direccién de Grados y
Titulos

Facultad

Facultad

Emision del Titulo Profesional
Modalidad de Tesis

1-
2-

a

b

o

Derecho de Titulo Profesional
Adijuntar los siguientes documentos en un CATALOGO FLEX
de 40 fundas:

Solicitud para obtener el titulo Profesional dirigida a la
Direccién de Grados y Titulos de la universidad indicando
direccién de correo electrénico, al cual la Universidad se
pueda comunicar de manera oficial. En caso que no lo
registre la Universidad podrd usar para comunicaciones el
correo electrénico institucional entregado al alumno.

Copia simple del Formulario de autorizacion de publicacién
de la tesis en el Repositorio Institucional de la Universidad
Auténoma de Ica y en el Repositorio Nacional de
CONCYTEC (ALICIA).

Entrega de la tesis:

* Archivo digital en Word o pdf: que debe ser enviado a la
casilla virtual de recepcion de tesis de la Universidad. Se
debe remitir la constancia de recepcién del archivo de la
tesis que emite la casilla virtual respectiva.

Impreso y empastado en color azul marino (un ejemplar).
Adjuntar un Cd con el archivo en Word de la tesis.

La tesis recibida serd revisada para verificar que cumpla
con los requerimientos establecidos para su confirmacion
posterior.

S/. 4,000.00

90

Direccién de Grados y
Titulos

Vicerrectorado
Académico /
Direccién de

Grados y titulos

Vicerrectorado
Académico

Emisiéon de Duplicado de Diploma

3.-

Derecho por Duplicado de Diploma:

a) Derecho por Duplicado de Diploma de Grado
Académico de Bachiller

b) Derecho por Duplicado de Diploma de Titulo Profesional
Constancia de la denuncia Policial

Constancia de inscripcién del Grado Académico o Titulo

Profesional expedida por la Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria - SUNEDU

S/. 1,500.00

S/. 1,750.00

90

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1I. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
22 DIRECCION DE GRADOS Y TiTULOS

Clasificacion Tramite
N° DeTre’ch? de 8 Evaluacién (= Instancia de Recurso
i & i | {1
ord Denominacién o Procedimiento Requisitos ram:ie 5 P Maximo de Aprobacién del tivo
rden (expresados en | ‘g dias ofiles Inicio de Tramite P PYg
soles) o Tramite
2 para
< N NO | resolver Reconsideracién
4.- [Publicacién en un Diario de mds circulacion del lugar, el
aviso de pérdida del diploma y la solicitud de duplicado
6 Constancia de Grado Académico de Bachiller en Trédmite 1.- |Derecho de Constancia de Grado de Bachiller en Trédmite S/. 60.00 X 5 Oficina Centrql de T"".“‘*e FOCU”O,d/gmeS Dlreccwoq de Grados
Documentario y Archivo y titulos y titulos
Constancia de Grado o Titulo Profesional en Tradmite 1.- |Derecho de Constancia de Titulo Profesional en Tramite S/. 80.00 X 5 Oficina Cenirgl de Tromfe FOCUHO,d/grOdOS Dlreccwonl de Grados
Documentario y Archivo y fitulos y titulos

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
2.3 VICERRECTORADO ACADEMICO

o Clasificacion Tramite
Denominacién del BECEDER UMD Evaluacién Instancia de Recurso
Ne° Orden o Requisitos expresados en Eg N Axil i6 !
Procedimiento a (S22 L0 Previa PIOZ,O ngmo Inicio de Tramite Aproblom.on el Impugnativo
soles) P Dias Utiles Trémite y —
< N NO Reconsideracion
PROCESO DE ADMISION ORDINARIO

Derecho de Postulacion por Modalidad Ordinaria S/. 150.00
1.- [Derecho de Admision Ordinario S/. 50.00
2.- |Derecho de inscripcién a la universidad S/. 100.00

3.- |Formulario de inscripcion al proceso debidamente llenado.
L .| 4-|Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber De acuerdo ol L L L L . L.
1 Examen Ordinario de Admisiéon culminado 10s 5 afos de estudios X Cronogrvo!'r'\o Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
5.- |Copia de DNI del postulante de Admision
6.- |01 fotografia en formato JPG tamafo camnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando una
Declaracion Jurada simple firmada, de cumplimiento de entrega de los documentos.

PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO

1.- |Derecho de Inscripcion y Postulacion por Modalidad Extraordinaria de Primeros puestos. S/. 200.00

2.- |Constancia emitida por el Director del Centro Educativo de procedencia, en original, que acredite el
orden de mérito resultante de sus estudios del nivel secundario.

3.- |Haber concluido sus estudios de nivel secundario como mdaximo en los dos afios anteriores inmediatos a su
inscripcion en el proceso de admision.

fpstulacion por Modalidad | 4 _|rormulario de inscripcion al proceso debidamente llenado. De acuerdo al
Extraordinaria " N L . . . » . X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
5.- |Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber

PRIMEROS PUESTOS . ~ 3 de Admision
culminado los 5 anos de estudios
6.- |Copia de DNI del postulante
7|01 fotografia en formato JPG tamarfio camet en fondo blanco actualizada.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entreaa de los documentos.
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria del Programa Beca 18 s/. 200.00
2.- |Cumplir con la normativa dispuesta por el PRONABEC
o . 3.- |Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber
Postulacion por Modalidad culminado los 5 afios de estudios De acuerdo al
Extraordinaria 4.-|Copia de DNI del postulante X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
PROGRAMA BECA 18 de Admision

5-101 fotografia en formato JPG tamarfio carnet en fondo blanco actualizada.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Deportistas calificados S/. 200.00
2.- |Resolucién emitida por la institucion deportiva reconocida que lo acredite como deportista destacado y

de haber participado en eventos deportivos regionales, nacionales o intemacionales en los Ultimos 2 afos
v estar activo en el deporte de su eleccion.

3.- |Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas por los Tribunales o

ostulacion por Modalidad Comisién de Justicia de la Federacién o Comision Nacional respectiva.
. Extraordinaria 4.- |Carta de participacién en la representacion del equipo de la universidad en el deporte de su X Dceror::uerrdnc; al Comision de Admision| Comision de Admision | Vicerectorado Académi
DEPORTISTAS DESTACADOS O DE especialidad, y en fodos los eventos deportivos en que la universidad lo requiera. g OAzgn?i ,: omision de S omision de S cemeciorado Academico
ALTA COMPETENCIA 5.- [Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber © S0

culminado los 5 afos de estudios
6.- |Copia de DNI del postulante

7.- |01 fotografia en formato JPG tamano carnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Personas con discapacidad S/. 200.00
2.- |Certificado de Discapacidad emitido por autoridad competente.

3.- [Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 afos de estudios X
4.- |Copia de DNI del postulante

De acuerdo al
Cronograma |Comision de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
de Admision

Postulacion por Modalidad
5 Extraordinaria
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

5.- 101 fotografia en formato JPG tamano camet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Primera opcién S/. 200.00
2.- |Constancia del colegio de procedencia y/o copia de libreta de notas de alguna unidad que precise que
estd cursando el quinto afio de estudios secundarios en el afio de postulacién.

Postulacion por Modalidad 3.- |Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber De acuerdo al
6 Extraordinaria culminado los 5 afos de estudios X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admisién | Vicerrectorado Académico
PRIMERA OPCION 4.- |Copia de DNI del postulante de Admision
5.- (01 fotografia en formato JPG tamano carnet en fondo blanco actualizada.

En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Tercio Superior S/. 200.00

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
2.3 VICERRECTORADO ACADEMICO

L, Clasificacion Trémite
n Az Derecho de Tramite e =
o Denominacion del . g Evaluacion L, ” Instancia de Recurso
N° Orden A Requisitos (expresadosen | 5 9 ; Plazo Maximo L P Aprobacién del "
Procedimiento sl 22 Previa Dias Utiles Inicio de Tramite Tramite Impugnativo
g i
< N NO Reconsideracion
2.- |Constancia emitida por el Director del Centro Educativo de procedencia, en original, que acredite
pertenecer al Tercio Superior al término de sus estudios del nivel secundario. (Deben haber concluido sus
estudios de nivel secundario como mdximo en los dos afos anteriores inmediatos a su inscripcion en el
proceso de admision).
.. " 3.- [De ser estudiantes del 5to aflo deberdn presentar una constancia emitida por el Director del Centro
Postulacién por Modalidad Educativo de procedencia, en original, que acredite haber pertenecido al Tercio Superior en los 4 afos de De acverdo al
7 Extraordinaria N . 9 ’ X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
TERCIO SUPERIOR estudios secundarios cursados. de Admisié
e 5.- |Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber © Admision
culminado los 5 afios de estudios
7.- |Copia de DNI del postulante
8.- (01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entreaa de los documentos.
CENTRO PRE TODOS LOS PROGRAMAS DE ESTUDIOS EXCEPTUANDO MEDICINA
1.- |Derecho de inscripcién por Modalidad Extraordinaria de PRE AUTONOMA S/. 200.00
2.- |Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber De acuerdo al
cu\rr’nnodo los 5 afios de estudios X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
3.- |Copia de DNI del postulante de Admisién
4.- |01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
pkfulacion por Modalidad Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entreaa de los documentos.
Extraordinaria CENTRO PRE MEDICINA
5 AITONOMA O CENTRO PRE | 1 .- |Derecho de inscripcion por Modalidad Extraordinaria de PRE AUTONOMA s/. 200.00
UNIVERSITARIO 2.- |Derecho de PRE MEDICINA MA (aplicable a colegios privados) s/. 1,000.00
3.- [Derecho de PRE MEDICINA MB (aplicable a colegios publicos) S/. 800.00 De acuerdo al
4.- |Certificados de estudios originales de los cinco anos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber X Cronograma |Comision de Admisién| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
culminado los 5 anos de estudios de Admisiéon
5.- |Copia de DNI del postulante
6.- (01 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entreaa de los documentos.
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Alto rendimiento s/. 200.00
2.- [Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber
culminado los 5 afos de estudios (se verificard procedencia)
3.- |Copia de DNI del postulante
lacién por Modalidad [ 4.- [01 fotografia en formato JPG tamafio camet en fondo blanco actualizada. De acuerdo al
Extraordinaria 5.-|Constancia de Alto Rendimiento X Cronogrg.nlw Comisién de Admisién| Comision de Admisién | Vicerrectorado Académico
6.- |Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no de Admision
podrdan postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.
1.- |Derecho de postulaciéon por Modalidad Extraordinaria de Titulados o graduados s/. 200.00
2.- [Fotocopia del titulo o grado académico autenticada por la universidad o institucion de nivel superior de
origen o la fotocopia del titulo o grado académico con el reporte de registro de SUNEDU, siempre y
cuando sea una universidad o institucién de nivel superior peruana. De ser una universidad extranjera se
deberd presentar el titulo o arado académico revalidado por SUNEDU.
3.- |En los casos en los que el fitulo o grado del postulante hayan sido obtenidos en una Escuela de Oficiales y
Superiores de las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional, el postulante deberd presentar el documento
que lo acredite.
Postulacién por Modalidad 4.- [Certificado oficial en original de los estudios universitarios o de Instituciones de Educacién Superior, con De acuerdo al
10 Extraordinaria calificacién aprobatoria v sin ningun tipo de enmendaduras. X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
TITULADOS O GRADUADOS 5.- |Certificados de estudios originales de los cinco afos de estudio de Educacion Secundaria o DJ de haber de Admision
culminado los 5 anos de estudios
6.- |Copia de DNI del postulante
7.- |01 fotografia en formato JPG tamano carnet en fondo blanco actualizada.
8.- |[Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no
podrdan postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Traslado Externo S/. 200.00
2.- |Certificados originales de estudios universitarios en los que se acredite tener aprobados por lo menos
cuatro periodos lectivos o dos anuales o 72 créditos.
3- |Constancia de ingreso de la Universidad de origen en original.
4.- [Constancia emitida por la universidad de origen en la que se acredite que el postulante no haya sido
separado de su institucién de procedencia por medida disciplinaria o falta grave.

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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2.3 VICERRECTORADO ACADEMICO

_ Clasificacion Tramite
Denominacién del L BREEDERUEMS Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden Aeecalneme Requisitos (expresadosen | § g Previa Plazo Méximo [ L o e Aprobacién del | i
soles) S5 Dias Utiles R EOERID Tramite MRUGNOTVG.
< Sl NO Reconsideracion
Postulacion por Modalidad | 5.- |Certificados de estudios originales de los cinco afios de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber De acuerdo al
11 Extraordinaria culminado los 5 afos de estudios X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
TRASLADO EXTERNO 6.- [Copia de DNI del postulante de Admision
7.-101 fotografia en formato JPG tamafo carnet en fondo blanco actualizada.
8.- |Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no
podrdn postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Traslado de Universidades con Licencia s/, 200.00
Denegada
2.- [Certificados originales de estudios universitarios en los que se acredite tener aprobados 72 créditos &
menos (Resolucion N° 079-2019-SUNEDU-CD)
3.- [Constancia de ingreso de la Universidad de origen en original.
\ 4.- |Constancia emitida por la universidad de origen en la que se acredite que el postulante no haya sido
I|| , : separado de su institucion de procedencia por medida disciplinaria o falta arave.
figpstulacion por Modalidad | 5 _|certificados de estudios originales de los cinco afios de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber De acuerdo al
3" SLADE*;’;‘;’SG?/"E‘;S‘DADES ) sumnmdo los 5 afios de estudios X Cronograma | Comisién de Admisién| Comision de Admision | Vicemectorado Acadérmico
.- |Partida de nacimiento original de Admisidn
CONLICENCIADENEGADA ;| opia e DNI del postulante
8.- |01 fotografia en formato JPG tamano camnet en fondo blanco actualizada.
9.- |Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no
podrdn postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Egresados de Universidades con Licencia s/, 200.00
Denegada
2.- |Certificados originales de estudios universitarios en los que se acredite haber culminado los cursos de
manera satisfactoria (Articulo 45°, numeral 45.2 de la Ley Universitaria N° 30220 y Decreto Legislativo N°
1496)
3.- |Constancia de Egresado de la Universidad proveniente
4.- |Constancia emitida por la universidad de origen en la que se acredite que el postulante no haya sido
separado de su institucion de procedencia por medida disciplinaria o falta grave. De acuerdo al
5.- [Certificados de estudios originales de los cinco afios de estudio de Educacién Secundaria o DJ de haber X Cronograma |Comisién de Admision| Comision de Admision | Vicerrectorado Académico
culminado los 5 anos de estudios de Admisidn
6.- |Copia de DNI del postulante
7.- |01 fotografia en formato JPG tamano carnet en fondo blanco actualizada.
8.- |[Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el momento no
podrdan postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no contempla la
convalidacién de cursos.
En caso el estudiante no presente alguno de los requisitos, no serd impedido de postular presentando un
Compromiso de Honor firmado, de cumplimiento de entrega de los documentos.

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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2.4 FACULTADES

Clasificacién Trémite
Derecho de o [E——
z Vi n
Orden (expresados en | °2 de dias Ufiles Inicio de Trdmite Aprobacién del Tramite PUg
soles) 2 para resolver
<| sl NO Reconsideracién
PARA OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS MEDIANTE EXAMEN DE SUFICIENCIA
Derecho de Revisibn Documentaria para egresados de universidades no
1.- [licenciadas con fines de S/. 400.00
obtencién del Grado Académico de Bachiller
Derecho de Examen de Suficiencia Profesional para egresados de universidades
2.- [no licenciadas con fines de obtencién del Grado Académico de Bachiller,
quienes deberdn presentar los siguientes requisitos:
a) [Solicitud para obtener el Grado de Bachiller dirigida a la Direccién de Grados y
Titulos de la universidad, indicando la direccién de correo electrénico, al cual se
puede comunicar de manera oficial. En caso que no lo registre la universidad
podrd usar para comunicaciones el correo electrénico institucional entregado al
alumno.
Solicitud de Evaluacion por Examen de | b) |Constancia original de primera matricula de su universidad de origen y
Suficiencia constancia de ingreso
* Para los estudiantes que hayan c) |Constancia de egresado de la universidad de origen
aprobado los eSTUd'OS de pregrado e'_] las d) |Constancia de inglés bdsico emitida por instituciones de Nivel Superior o
escue\do's pfdezgggz;;r;%gf ‘025002205 Especializada en Idiomas. (este requisito aplica si el estudiante no ha
?nccjuizgniec\ocsic\o o’codé;'nico 2\/023_2 . desarrollado el idioma inglés en la Universidad) X 40 Direccién de Grados y Vicerrectorado Rectorado
i o . e) |Constancia de Practicas pre profesionales emitida por su Centro de Practicas Titulos Académico /Facultad
accederdn a su solicitud y en forma s/ 400.00
QU?,Om_OhCO ala ok.ytencwon de,‘ grado f) [Haber aprobado el examen de suficiencia en la UAI
académico de Bachiller, exonerandoseles X i K
de los demds requisitos establecidos en el g) |Haber cumplido con la Entrevista con el Director de Escuela y el Decano de la
meral 45.1 del articulo 45 de la presente Facultad. X . . .,
ley de acuerdo a la ley 31359. h) Emregq del -trgbcjo de investigacion*: ' ] i
a. Archivo digital en Word o pdf: que debe ser enviado a la casilla virtual de
recepcion de trabajos de investigacion de la Universidad. Se debe remitir la
constancia de recepcién del archivo del frabajo de investigacion que emite la
casilla virtual respectiva.
b. Impreso y empastado en color azul marino (dos ejemplares). Adjuntar un Cd
con el archivo en Word del trabajo de investigacion. El trabajo de investigacion
recibido serd revisado para verificar que cumpla con los requerimientos
establecidos para su confirmacion
Copia simple del formulario de autorizacion de publicacion del Trabajo de
Investigacion en el Repositorio Institucional de la Universidad Auténoma de Ica y
en el Repositorio Nacional de CONCYTEC (ALICIA)..
PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TESIS PROFESIONAL
L, . 1.- |Derecho de aprobacién del Plan de Tesis. Direccién de Grados y Vicerrectorado
2 Aprobacién del plan de Tesis * Anexar 1 anillado del plan con reporte Turnitin. S/. 300.00 X 15 Tiulos Académico /Facultad Rectorado
3 Constancia de andilisis de similitud 1.- |Derecho de Constancia de Andlisis de similitud S/ 200.00 X 7 D\reccwon’ de Gradosy \/\cerreclforodo Rectorado
Titulos Académico
4 Presentacion de Tesis Profesional 1.- |Derecho de presentacion de Tesis. S/ 300.00 X 7 D\reccwo:“je;SGrodos Y Facultad Rectorado
5 Registro de nombre de Tesis 1.- |Derecho de registro de nombre de Tesis. S/ 200.00 X 7 D\reccwon’ de Gradosy \/\cerreclto.rodo Rectorado
Titulos Académico
6 Resolucion de oprlobocwon de fesis 1.- |Derecho de resolucién de aprobacion de Tesis S/ 100.00 X 7 D\reCC\Oﬁ de Gradosy Facultad Rectorado
profesional Titulos
7 Revision de similitud de tesis 1.- |Derecho de revision de similitud de tesis S/ 600.00 X 90 D\reccwon’ de Gradosy \/\cerreclto.rodo Rectorado
Titulos Académico
8 Registro de tesis en repositorio institucional | 1.- [Derecho de registro de tesis en repositorio institucional S/ 200.00 X 7 D\reccworj de Gradosy V\cerrec’folrodo Rectorado
Titulos Académico
9 Nombramiento de asesor de tesis 1.- |Derecho por Nombramiento de Asesor de Tesis S/. 600.00 X 20 D\reccworj de Gradosy V\c’errecforodo Rectorado
Titulos Académico /Facultad

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Tramite
Derecho de o | evatvacis
o ami o valuacion _n Instancia de Recurso
o':' D inacién o Procedimient Requisitos Trum:e £ Previa Plazo Méximo e
rden (expresados en | °g de dias Utiles Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
soles) 2 para resolver
<| sl NO Reconsideracion
1- Adjuntar los siguientes documentos:
a) |Copiasimple de la Resolucién de Aprobacién del Plan de Tesis
10 Presentacion, revision, sustentacién y (03) Elemplares de la Tesis para revisién, en original (anillado) con reporte Turnitin. | S/. 1,400.00 X 20 Direccion de Grados y Vicereciorado Rectorado
Aprobacién de la Tesis b) Titulos Académico /Facultad
c) |(01) CD conteniendo archivo digital de la Tesis profesional
2.- |Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y aprobacion de la Tesis
PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
Derecho de Taller de Trabajo de Suficiencia Profesional
Taller de Elaboracién de Trabajo de N R . Direccion de Grados y Vicerrectorado
" Suficiencia Profesional 1.+ |* Constancia de frabajo ~ X . L B S 1.860.00 X 20 Titulos Académico /Facultad Rectorado
* Haber egresado al menos un afo previo al inicio del frdmite de fitulo
PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TESIS PROFESIONAL PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS
12 Derecho de To\l.elr de Desgrro\lo y 1.-. |Taller de Desarrolio y Elaboracién de Tesis s/ 2,200.00 X De acuerdo a | Oficina de Qobronzas y Dlrecoonl de Grados y Rectorado
Elaboracién de Tesis cronograma Caja Titulos
Constancia de andilisis de similitud 1.- |Derecho de Constancia de Andlisis de similitud S/ 200.00 X 20 D\reccwon’ de Gradosy v‘cerrec,m.mdo Rectorado
Titulos Académico
Presentocién de Tesis Profesional 1.- |Derecho de presentacion de Tesis. S/ 300.00 X 20 D\reccwo:ﬁﬁisGrodos Y Facultad Rectorado
Registro de nombre de Tesis 1.- |Derecho de registro de nombre de Tesis. S/ 200.00 X 20 D\reccwon’ de Gradosy \/\cerreclfo.rodo Rectorado
/] Titulos Académico
LW
¥ " Resolucion de gprobcc?lon de proyecio 1.- |Derecho de resoluciéon de aprobacién de proyecto de Tesis S/ 100.00 X 20 D\reccwon/ de Gradosy Facultad Rectorado
= tesis profesional Titulos
17 Revision de similitud de tesis 1.- |Derecho de revision de similitud de tesis S/ 600.00 X 20 D\reccwon’ de Gradosy \/\cerreclfo.rodo Rectorado
Titulos Académico
1.- |Derecho de registro de tesis en repositorio institucional S/ 200.00 X 20 D\reccwon/ de Gradosy V\cerrec?fo.rodo Rectorado
Titulos Académico
1.- |Derecho de revision extraordindria de Tesis S/ 400.00 X 20 D\reccwon’ de Gradosy \/\cerreclfo.rodo Rectorado
Titulos Académico
1.- |Derecho de aprobacién del Plan de Tesis de Universidades no Licenciadas. Direccion de Grados y Vicerrectorado
s/ 300.00 X 20 Titul Academic fFacultad Rectorado
* Anexar 1 anillado del plan con reporte Turnitin. . . fulos cadémico /Faculta
1. Qerecho de Pago por Nombramiento de Asesor de Tesis de Universidades no s/, 600.00 X 20 D\reccwon’ de Grados y \/\clerrectorodo Rectorado
Licenciadas. Titulos Académico /Facultad
1.- |Adjuntar los siguientes documentos:
a) |Copia simple de la Resolucidén de Aprobacién del Plan de Tesis
Solicitud por presentacion, revision, b) |(03) Eiemplares de la Tesis para revisién, en original (anillado) con reporte Turnitin. Direccion de Grados y Vicerrectorado
22 o W . X 20 " P Rectorado
sustentacion y Aprobacion de la Tesis Titulos Académico /Facultad
c) |(01) CD conteniendo archivo digital de la Tesis
2. Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y aprobacion de la Tesis de S/. 1,400.00
~_[Universidades no Licenciadas.
PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS
Derecho de Taller de Trabajo de Suficiencia Profesional para UNL
Derecho de Taller de Desarrollo y
ClabmrmniAn Aa Tembmin Aa G fimiansic Afiminn A A A

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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2.4 FACULTADES

Clasificacién Tramite
Derecho de = c
o Gl 0 | Evaluacién . Instancia de Recurso
0’:1 D 6n o Pr Requisitos Trcm:e 5 Previa (lero IR Impugnativo
ez (expresados en | °2 de dias Ofiles Inicio de Trdmite Aprobacién del Tramite
soles) 2 para resolver
<| sl NO Reconsideracion
TOoOTOC IO Oe Mo OO Ue SUTTCTETTCTeT —Tr - - eI O TE CODTOTTZOS y— | DTETTToTT O OTaTos Y
3 Profesional para Bachilleres provenientes I N Consfancia de frabajo _ . L P . St 186000 X Caja Titulos Rectorado
. 3 . . Haber egresado al menos un afo previo al inicio del frdmite de titulo
de Universidades No Licenciadas
OTROS
24 Inscripcion al microtaller de Tesis 1.- |Derecho de inscripcion al Microtaller de Tesis S/. 600.00 X 15 Oficina Cemrg\ de T“’T””e Dlrecaon} de Gradosy Rectorado
Documentario y Archivo Titulos
Revision por Turnitin

25 Apl\coblg poster.lor al Termlnq lde talleres 1.- |Derecho de Revisién por Turnifin s/, 200.00 X 7 Oficina Centrg\ de Tromlte Dlrecuonl de Grados y Rectorado

de Tesis, previa coordinaciéon con Documentario y Archivo Titulos

Facultades
2% Carta de c.probocw.or_m de .Te5|s Pro'feswoncﬂ 1- Derecho de Constancia de Aprobacién de Tesis o Trabajo de Suficiencia s/, 50,00 X 7 Oficina Centrg\ de Tromlte Facultad Rectorado
o Trabajo de Suficiencia Profesional profesional Documentario y Archivo
Reincorporacién a Taller de Tesis 1.- |Derecho de Reincorporacién a Taller de Tesis S/. 100.00 X 7 Oficina Cenirg\ de T“’T””e Dlrecaon} de Gradosy Rectorado
Documentario y Archivo Titulos

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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24 FACULTADES
Clasificacién Tramite
De;:’:::lt:ede g Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden D inacién o P dimient Requisitos = Previa Plazo Maximo 0z Impugnativo
(G En g de dias dtiles Inicio de Trdmite Aproblaclon et
soles) o Tramite
= para resolver ;
< Sl NO Reconsideracion
28 Duplicado de Diploma de Cursos o Diplomados 1- Derecho dle Duplicado de Diploma de cursos o s/ 120.00 X 15 Oficina Cemrgl de Tromne |cerre<?f0|j0do Rectorado
U ofros capacitaciones Documentario y Archivo Académico
. 0 Vi torad
29 Examen Aplazado 1.- |Derecho de Examen aplazado por asignatura S/ 125.00 X segun ” Facultad Facultad |cerrec' OTO °©
programacioén Académico
Derecho de Retiro de una o mds asignaturas antes del
primer parcial
Retiro de una o mads asignaturas 1.- |El retiro debe ser presentada en las primeras dos semanas | S/ 150.00 X 7
de iniciado el curso, esta no supone una reduccién o
modificacion de la escala de pensiones asignada.
Retiro extempordneo 1.- |Derecho de Retiro Extempordneo S/ 500.00 X 7 Oficina Central de Tramite Vicerrectorado
N . Facultad L
Documentario y Archivo Académico
Solicitud de Reserva de matricula 1.- |Derecho de Reserva de matricula S/ 150.00 X 7
Postergacién de inicio de estudios generales | 1.- [Derecho de postergacion de inicio de estudios generales | S/ 100.00 X 7
Reingreso/Reincorporacion a la universidad 1.- |Derecho de Reincorporacion Académica S/ 150.00 X 7
Derecho de Carné Universitario Regisitos Vicerrectorado
Carné Universitario 1.- | (Establecido por SUNEDU) S/ 11.50 X 30 Registros académicos ococ?émicos Académico
Sujeto a cambio de acuerdo al TUPA SUNEDU
Porta carné universitario 1.- |Porta carné universitario S/ 9.00 X 7 Registros académicos RSQI,STTC.)S Vlcerre(,tto‘rodo
académicos Académico
1- Derecho de Evaluacion de Expediente de Convalidacion s/ 140.00
" |*Adjuntar certificados Originales de estudio :
. " Vicerrectorado
37 Convalidacion de cursos 5. |Derecho por la totalidad de créditos convalidados de s 100,00 X 30 Facultad Facultad Académico
© |EEGG
3.- [Derecho de convalidacion por crédito S/ 75.00
Derecho de Examen de suficiencia por asignatura Vicerrectorado
38 Examen de suficiencia por asignatura 1.- |* El examen serd evaluado siempre que esté incluido en el| S/ 100.00 X 10 Facultad Facultad Académico
INFORME PRELIMINAR DE CONVALIDACION
39 Cambio de n‘c.>mbr.e,s \{/o F’Pe'”dos por 1.- |Partida de nacimiento original Rectificada s/ 20.00 X 7
rectificaciéon judicial
2.- |Derecho de rectificacion judicial de nombres
40 Carta de presentacion para prdcticas pre 1- Derecho de Carta de Presentacion para Practicas Pre s/ 2500 X 7 Oficina CenTrgI de Trc;]miTe Facultad Vicerrzc?forado
profesionales 7 |profesionales. . Documentario y Archivo Académico
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II. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.4 FACULTADES
Clasificacién Tramite
De;elch.? de 3 Evaluacién Instancia de Recurso
2 ramite 2 i 4 5
N° Orden D i i6n o Pi e Requisitos = Previa Plazo Mdximo P Impugnativo
(expresados en £ de dias Ufiles Inicio de Tramite Aprobf:clon el
soles) o Tramite
= para resolver ;
< SI NO Reconsideracion
Carpeta de prdcticas pre profesionales para la b ho d tad st o |
41 Facultad de Ingenieria, Ciencias y ] - | Perecho de carpela de praciicas pre protesionales para | g, 200.00 X 7
= - FICA.
Administracion
42 Derecho de prdcticas clinica por asignatura 1.- |Derecho de prdcticas clinicas por asignatura S/ 300.00] X 7 Facultad Facultad l;igzgrzg:go
3 Carpeta de Prochcc§ Pre.Profeswono\es parala 1- Derecho de carpeta de prdcticas pre profesionales por s/ 500.00 X 7 Facultad Facultad chrreclforcdo
Facultad de Ciencias de la Salud Internado | Académico
Carpeta de Prachcos_ Pre‘Profeswono\es parala 1- Derecho de carpeta de practicas pre profesionales por s/ 500.00 X 7 Facultad Facultad Vlcerre;torodo
Facultad de Ciencias de la Salud Internado Il Académico
Carpeta de Prochcc§ Pre.Profeswono\es parala 1- Derecho de carpeta de prdcticas pre profesionales por s/ 500.00 X 7 Facultad Facultad chrreclforcdo
Facultad de Ciencias de la Salud Internado Il Académico
. - . D h i 1 acti int Vi i
Cambio de centro de practicas e internado 1.- en?c 9 de C.“.”.”b'o de centro de practicas e infemado S/ 500.00 X 7 Facultad Facultad |cerre§ o‘rodo
segun disponibilidad Académico
Sustentacion de prdcticas pre profesionales Derecho de Sustentacion de prdcticas pre profesionales Vicerrectorado
1.- ) - N S 200.00 X 7 Facult Facult .
ambas facultades *Adjuntar Carpeta de Practicas debidamente llenada. / acultad acultad Académico
Derecho por Carpeta de Egresado
48 Carpeta de Egresado 1- *Consfqnc!q de Ingreso s/ 500.00 X 7 Oficina Cenfrgl de Trormfe Facultad Vlcerregforcdo
Constancia de Egreso Documentario y Archivo Académico
*Certificado de Estudios
No adeudar ningn derecho administrativo o pensiones
1- de estudio en la universidad.
" |El estudiante se matricula en un minimo de 12 a 23
créditos. Vicerrectorado
Matricula Regular 2.- | Derecho de Matricula Regular S/ 23000 | X 1 Facultad Facultad Académico
El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de
3. salud, seguro social de salud o haber adquirido un seguro
" |particular, considerando una vigencia de inicio a término
del semestre académico.
Aquellos estudiantes que no hayan realizado su proceso
1.- |de matricula dentro plazo contemplado en el calendario
académico, podrdn hacerlo de manera extempordnea.
’ . 2.- [Derecho de Matricula Regular s/ 230.00 Oficina Central de Tramite Vicerrectorado
50 Matricula Regular - Vencido el plazo ) , X 2 . . Facultad .
3.- [Derecho por plazo extempordneo de matricula S/ 65.00 Documentario y Archivo Académico
El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de
4 salud, seguro social de salud o haber adquirido un seguro
" |particular, considerando una vigencia de inicio a término
del semestre académico.
1.- Dgre;ho de Matricula Especial (hasta un méximo de 11 s/ 230.00
créditos)
2.- |Derecho por crédito matriculado S/ 29.00
Oficina Central de Tramite Vicerractorado

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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II. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.4 FACULTADES
Clasificacién Tramite
De;elch.? de 3 Evaluacién Instancia de Recurso
2 ramite 2 i 4 5
N° Orden D i6n o Pi dimient: Requisitos = Previa Plazo Maximo , Impugnativo
(expresadosen | °g de dias Utiles Inicio de Tramite Aprobf:clon <l
soles) o Tramite
= para resolver ;
< SI NO Reconsideracion
Bl Matricula Especial X o . X 2 N A Faculfad .
El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de Documentario y Archivo Académico
3. salud, seguro social de salud o haber adquirido un seguro
" |particular, considerando una vigencia de inicio a término
del semestre académico.
1- Adjuntar Récord de Notas con promedio ponderado
mayor o igual a 15.
. De’rgcho de M'oi‘nculo Especial (hasta un minimo de 24y s/ 295.00
maximo 32 créditos)
50 . . X 2 Oficina Central de Tramite Vicerrectorado
Matricula Excepcional 3.- |Derecho por crédito matriculado S/ 29.00 Documentario y Archivo Facultad Académico
El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de
4 salud, seguro social de salud o haber adquirido un seguro
" |particular, considerando una vigencia de inicio a término
del semestre académico.
Escrito dirigido al Vicerrectorado Académico
. " Adjuntar documento que acredite su condicién de Oficina Central de Tramite Vicerrectorado Vicerrectorado
Matricula libre 1.- " N ! L N S/ - X 2 N . - -
estudiante de intercambio o visitante, ya sea nacional o Documentario y Archivo Académico Académico
extranjero.
Rectificacion de matricula solicitadapor el 1 | perecho de Rectificacion de mafricula s/ 3500 x 0 Facultad Facultad Vicenectorado
estudiante Académico
55 Cambio de local 1.- [Derecho de cambio de local S/ 100.00 X 7 Oficina Ce””‘," de Trormfe Facultad Vlcerregforcdo
Documentario y Archivo Académico
. . . . fici fral Trémit Vi i
Cambio de modalidad 1.- | Derecho de cambio de modalidad s/ 100.00 X 7 Oficina Ceniral de Tramite Facultad icerrectorado
Documentario y Archivo Académico
1.- |Escrito dirigido al Vicerrectorado Académico
2.- |Cronograma aproximado de trabajo
Uso de laboratorios para trabajo de tesis 3. |Copia de dictamen de plan de tesis aprobado por el S/ 200.00 X 7 Oficina Ceniral de Tramite Vicerrectorado Vicerectorado
 |respectivo programa profesional y facultad Documentario y Archivo Académico Académico
4 Nomina del material de vidrio, reactivos y equipos a ser
" |utilizados
5.- |Derecho de uso de laboratorio para tesis
Desistimiento o R i | dalidad d Oficina Central de Trémit Vi torad
58 esistimiento © kenuncia g ‘a modalidad de Derecho de Desistimiento o Renuncia de la modalidad de X 7 \cina \eniral de framite Facultad \cerrecioracio
obtencién del Titulo profesional 1.- - ) N S/ 150.00 Documentario y Archivo Académico
obtencién del Titulo profesional
MOdlf_ICGCK_m ° T?CflfICG-CIOn de _MUIO de frabajo Derecho de Rectificacién del Titulo del Trabajo de Oficina Central de Trédmite Vicerrectorado
59 de investigacion o tesis profesional por error 1.- . . . S/ 50.00 X 7 N N Facultad -
material Investigacioén o Tesis Documentario y Archivo Académico
Regularizacién de depdsito bancario Oficina Central de Tramite
60 (Aplicable en caso el depdsito no contenga las | 1.- |[Derecho de Regularizacion de depdsito bancario S/ 50.00 X 2 Documentario y Archivo Cobranzas y Caja Gerencia General
caracteriticas minimas de verificacién) Y
Derecho de Asignatura de verano Oficina Cenfral de Tramite
61 Inscripcién asignatura de verano 1.- |*Se podrdn matricular solo los alumnos que estén S/ 460.00 X 2 Documentario v Archivo Cobranzas y Caja Gerencia General
desaprobados en periodos previos Y

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

2.4 FACULTADES

Clasificacién Trdmite
Reechoks o Instancia de
o amif kY] Evaluacién xci
0': Denominacién o Procedimiento Requisitos Tramge B o Plazo Maximo . L. Aprobacién del Recurso
rden (expresados en £ de dias Otiles Inicio de Tramite Tramite Impuganativo
soles) g para resolver " i6
X N | NO Reconsideracion
Adjuntar :
) . ) . P . Vi
62 Certificado de Estudios 1.- |03 Fofografias tamafio carné S/. 40.00 X 15 ODﬁcmo Cer;trgl deATrc:'C\Te A Redg!serS |;errz§forodo
2.- |Derecho por Certificado de Estudios por cada semestre ocumentario y Archivo cademicos cademico
63 Constancia de Tercio Superior 1.- |Derecho de constancia de tercio superior S/. 50.00 X 7 Oficina Centrgl de Trqm\fe Reg[sfrgs Vlcerregforodo
Documentario y Archivo Académicos Académico
64 Consfcmcp de.lngreso ala 1.- |Derecho de constancia de ingreso a la universidad S/. 100.00 X 7 Oficina Cenfrgl de Tror_‘mTe Reg!sfrgs Vlcerrec'forado
universidad Documentario y Archivo Académicos Académico
65 Constancia de Matricula 1.- |Derecho de constancia de matricula S/. 50.00 X 7 Oficina Centrgl de Trc:r:nﬁe Reg[sfrgs Vlcerregrorodo
Documentario y Archivo Académicos Académico
Constancia de Estudios 1.- |Derecho de constancia de estudios S/. 100.00 X 7 Oficina Cenfrgl de Tror_‘mfe Reg!serS Vlcerrec?forado
Documentario y Archivo Académicos Académico
Constancia de Conducta 1.- |Derecho de Constancia de conducta S/. 50.00 X 7 Oficina Centrgl de Trc:r:nﬁe Reg[sfrgs Vlcerregrorodo
Documentario y Archivo Académicos Académico
Constancia de Egresado 1.- |Derecho de Constancia de egresado S/. 100.00 X 15 Oficina Cenfrgl de Tror_‘mTe Reg!serS Vlcerrec?forado
Documentario y Archivo Académicos Académico
Constancia de Promedio Ponderado| 1.- |Derecho de Constancia de Promedio Pondero S/. 50.00 X 7 Oficina Centrgl de Trc:r:nﬁe Reg[sfrgs Vlcerregrorodo
Documentario y Archivo Académicos Académico
Copia del Acta de Sustentacion de Derecho de Copia del Acta de Sustentacién de Tesis o Oficina Central de Trdmite Vicerrectorado
" " . . 1.- ) N X . S/. 50.00 X 7 ) R Facultad .
Trabaijo de Investigacion o Tesis frabaio de investigacion Documentario y Archivo Académico
Derecho de silabo por asignatura
7 Sflabo por Programa Académico 1- Irl1d|cc1ndo el nombre de Iolospnofuro qué requiere o del s/, 15.00 X 15 Oficina Cenfrgl de Tror_‘mTe Facultad Vlcerrec?forcdo
nUmero de semestres académicos Documentario y Archivo Académico
Firmado vy sellado por secretaria académica
P T O] S Nofos del periodo 1.- |Derecho de Récord de Notas visado por Facultad S/. 25.00 X 3 Oficina Cenfrgl de Tror_‘mTe Facultad Vlcerrec?forcdo
‘9 G_,, vigente Documentario y Archivo Académico
L)

(=) T L. L .

. : Derecho por Traslado Intermno 1. Pago Ipor Derecho de Traslado Interno de programa s/, 250.00 X 7 Oficina Centrgl de Tram\Te Facultad Vlcerrec,Torodo
f.“]' iy académico Documentario y Archivo Académico
ik A i
z e } = !

o -

> 4l

? <
CHIN
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Ill. UNIDAD : RESPONSABILIDAD SOCIAL

Clasificacion Tramite
Derecho de g Evaluacion Instancia de
P . o Trédmite = Previ Plazo M&ximo oz Recurso
o 3 revia "
N° Orden| Denominacion o Procedimiento Requisitos (Enrertsan 2 de dias ofiles Inicio de Tramite Aprorll)g;li?: del Impugnativo
I 2 I .
scles) 2 N No | Pararesolver Reconsideracién
PARA INGRESANTES PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA
1- Adjuntar:
Acceso al Programa de Apoyo Derecho de postulacién al Programa . . Direccion de
1 de Ingresantes de Universidades Copia de DNI S/. 25.00 X 15 Ol:f‘lcma Cer;frg\ deATrc::\jne Responsabilidad Rectorado
con Licencia Denegada Copia de Cerfificado de Estudios ocumentario y Arehive Social
Constancia de clasificacién socioeconémica segun SISFOH
Constancia que acredite ser . L
arte del Programa de Apoyo Oficina Central de Tramite Direccion de
2 P 9 . 4p Y 1.- Derecho de constancia S/. 25.00 X 7 N R Responsabilidad Rectorado
de Ingresantes de Universidades Documentario y Archivo .
N . Social
con Licencia Denegada
PARA EGRESADOS DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA
1.- Adjuntar :
Acceso al Programa de Apoyo (E;ere_d:jo dDeN?ostuloaon al Programa Oficina Central de Tramite Direccion de
de Egresados de Universidades op[o © - . S/. 25.00 X 15 N R Responsabilidad Rectorado
N : Copia de Certificado de Estudios Documentario y Archivo 5
con Licencia Denegada . e - . - , Social
Constancia de clasificacion socioeconémica segun SISFOH
Constancia que acredite ser . .
arte del Programa de Apoyo Oficina Central de Trémite Direccion de
P 9 R .p 4 2.- Derecho de constancia S/. 25.00 X 7 N R Responsabilidad Rectorado
de Egresados de Universidades Documentario y Archivo social
con Licencia Denegada
PARA BACHILLERES DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA
1 Adjuntar :
Derecho de postulacion al Programa
Acceso al Programa de Apoyo Copia de DNI . . Direccion de
" . . Oficina Central de Tramite "
de bochl!leres Qe Universidades Copia de Cerfificado de Estudios S/. 25.00 X 15 Documentario y Archivo Responsgbllldod Rectorado
con Licencia Denegada . L ) Social
Copia del Grado Académico de Bachiller
Constancia de clasificacién socioeconémica segun SISFOH
Constancia que acredite ser " .
arte del Programa de Apoyo Oficina Central de Tramite Direccion de
P " 9 . Ap Y 1.- Derecho de constancia S/. 25.00 X 7 N R Responsabilidad Rectorado
de Bachilleres de Universidades Documentario y Archivo Social
con Licencia Denegada

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
D‘T;ﬂ:i‘:ede ] Evalugclén - Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 3 Previa HEED LG ER . L ” L Impugnativo
(expresados en £ dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacion del Tramite
soles) 2 resolver
= NI NO Reconsideracién
MAESTRIAS (3 SEMESTRES ACADéMICOS)
Derecho de Inscripcién de Modalidad Ordinaria $/.100.00
1- Adjuntar :
" |Derecho de postulacion al Programa
Escaneado/Copia de DNI
Ficha de inscripcion
Inscrincion Modalidad Ordinaria Fotografia en formato digital jpg M C?sﬂfffg:g g; Oficina de Ventas y Direccién de Escuela de Vicerrectorado
P Evidencia del bago de inscripcion J s Orientacién al estudiante Posgrado Académico
CV documentado admisién
Copia del grado de bachiller
Reporte de registro SUNEDU del bachiller
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS
De acuerdo al :
s . Lz . . s s . Vicerrectorado
Examen de admision maestria 1.- |Derecho de examen de admision maestria S/. 200.00 X cronograma de Comisién de admision Comisién de admisién Académico
admision
De acuerdo al . . . . .
Matricula Modalidad Ordinaria 1.-|Derecho de Matricula de Modalidad Ordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de - [Direccion de Escuela de Vlcerregtorado
. Posgrado Posgrado Académico
admisién
. . ) . . . De acuerdo al . . . . .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de matricula extempordnea de Modalidad Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
4 A 1.- - S/. 350.00 X cronograma de .
Ordinaria Ordinaria . Posgrado Posgrado Académico
admisién
Derecho de Inscripcion de Modalidad Extraordinaria S/. 100.00
1- Adjuntar :
" |Voucher de pago
Escaneado/Copia de DNI
Ficha de inscripcion
De acverdo al Oficina de Ventas Direccién de Escuela de Vicerrectorado
Inscripcién Modalidad Extraordinaria Fotografia en formato digital jpg X cronograma de ) o >y e
N N N - . Orientacion al estudiante Posgrado Académico
Evidencia del pago de inscripcion admision
CV documentado
Copia del grado de bachiller
Reporte de registro SUNEDU del bachiller
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar camné de CONADIS
De acuerdo al " L. . ” .
6 Matricula Modalidad Extraordinaria |1.- |[Derecho de Matricula de Modalidad Extraordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de VICeI’I’eClTOTOdO
. Posgrado Posgrado Académico
admision
. . . . . . De acuerdo al . " . L. .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de Matricula Extempordnea de Modalidad Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
7 S 1.- L S/. 350.00 X cronograma de J
Extraordinaria Exfraordinaria sl Posgrado Posgrado Académico
admisién
1.- |ESCALAS DE PENSIONES
Escala A S/. 580.00
Escala B S/. 500.00
Escala C (Por convenio) S/. 450.00
Escala D (Ex Alumnos UAI) S/. 405.00
8 Escala de Pensiones Escala E s/. 360.00 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado
* El maestrista paga 5 cuotas durante 1 semestre
lectivo segun cronograma que establezca la
universidad, mismo que estd sujeto a intereses
moratorios y compensatorios que derivan de su
incumnlimiento
Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N~ 137-2024-UAT-CU/P de techa UT.04.2024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024
IV. UNIDAD : POSGRADO
Clasificacién Trdmite
D‘T;ﬂ:i‘:ede ] Evalugclén - Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 3 Previa HEED LG ER . L ” L Impugnativo
(expresados en £ dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacion del Tramite
soles) 2 resolver
= NI NO Reconsideracién
Derecho deﬂEvcnluoaon de Expediente para s/. 250.00
convalidacion
1 Adjuntar :
Evaluacién de Expediente para Derg;ho de DOSTUIO(_:IOH el Progro/mo - - Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
. . Certificado de Estudios de maestria universidad de X 15 .
convalidacion n n n n Posgrado Posgrado Académico
Constancia de ingreso de estudios de maestria de
Constancia de primera matricula de estudios de
Constancia de buena conducta universidad de origen
Valor de crédito convalidado 1- Derecho d§ vglor de crednq con.\{ohdado s/, 100.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vlcerregtorado
- Carta preliminar de convalidacion Posgrado Posgrado Académico
De acuerdo al . .. " " .
. . Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
Examen rezagado por asignatura | 1.- [Derecho de examen rezagado por asignatura S/. 100.00 X cronograma P
. Posgrado Posgrado Académico
académico
. . De acverdo al Direccién de Escuela de  [Direccién de Escuela de Vicerrectorado
12 Examen aplazado por asignatura | 1.- |Derecho de examen aplazado por asignatura S/. 200.00 X cronograma -
. Posgrado Posgrado Académico
académico
Taller de Elaboracién y Desarrollo y Derecho de Taller de Elaboraciéon y Desarrollo y Direccién de Escuela de  [Direccién de Escuela de Vicerrectorado
PJ‘J T A L : 1.- o N S/. 2,600.00 X 90 e
‘9 . Sustentacion de Tesis por persona Sustentacion de Tesis por persona Posgrado Posgrado Académico
S - Aprobacién del Plgn de Tesis de 1.- |perecho de aprobacién de plan de Tesis de maestria | 5. 400.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vlcerre(;iorodo
g:? 3 1 » maestria Posgrado Posgrado Académico
1} AV b Asesor de Tesis de maestria 1.-|Derecho de asesor de Tesis de maestria S/. 800.00 X 15 bireccion de Escuelade | Direccion de Escuela de Vlcerre(fiorodo
> iy J 1 Posgrado Posgrado Académico
) =
i .'.'?l' resentacion, revision, sustentacion y _|Perecho de Presentacion, revision, sustentacion y s/ 1.400.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
7 B aprobacién de la Tesis de maestria |~ [aprobacion de la Tesis de maestria : o Posgrado Posgrado Académico
EHIN
7 Derecho de expedn,o de grado de 1.- | Derecho de expedito de grado de maestria s/, 400.00 X 30 Oficina Cemrgl de Trc:rlmte Direccion de Escuela de |cerrecl10|jodo
maestria Documentario y Archivo Posgrado Académico
Derecho de diploma de maestria S/. 4,500.00
1 Adjuntar :
. . Derecho de postulacion al Programa Direccién de Grados y Direccion de Grados y Vicerrectorado
18 Dipl Maest X 90 N ) .
iploma de Maesfria Solicitud de Grados de maestria Titulos Titulos Académico
Copia legalizada de certificado de idiomas de nivel
infermedio
DOCTORADOS (6 SEMESTRES ACADEMICOS)
Derecho de Inscripcion de Modalidad Ordinaria $/.100.00
1- [Adjuntar :
a) |Derecho de postulacién al Programa
b) |Escaneado/Copia de DNI
c) |Ficha de inscripcion
d) |Fotografia en formato digital ipg De acuerdo al . . » X
19 Inscripcion Modalidad Ordinaria  |€) |Evidencia del pago de inscripcion X cronograma de Oficina de ventas y Direccion de Escuela de Vicerreciorado
f) |CV documentado admision Orientacién al estudiante Posgrado Académico
a) |Copia del grado de bachiller
h) |Constancia de egresado de maestria
i) |Reporte de registro SUNEDU
i) |Copia legalizada de certificado de idiomas
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Derecho de

Clasificacién

Trdmite

Trémite ] Evalugclén - Instancia de Recurso
N°Orden| Denominacién o Procedimiento Requisitos 3 Previa Plr:|zo A’A?xmo oe - P o - Impugnativo
(expresados en £ dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacion del Tramite
soles) 2 resolver
= NI NO Reconsideracién
De acverdo Vicerrectorado
20 Examen de admisién 1.- |Derecho de examen de admisién S/. 200.00 X cronograma de Comisiéon de admisién Comisién de admision Académico
admision
De acuerdo al . L. " .. .
21 Matricula Modalidad Ordinaria 1.- |Derecho de Matricula de Modalidad Ordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vlcerregtorado
o Posgrado Posgrado Académico
admisién
. . . . . . De acuerdo al . L. " .. .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de matricula extempordnea de Modalidad Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
22 o 1.- — S/. 350.00 X cronograma de .
Ordinaria Ordinaria o Posgrado Posgrado Académico
admisién
Derecho de Inscripcidon de Modalidad Extraordinaria S/. 100.00
1- |Adjuntar :
a) [Voucher de pago
b) [Escaneado/Copia de DNI
c) [Ficha de inscripcién
¢ |Fotografia én formate digial jog Pe acverdoal Oficina de Ventas Direccién de Escuela de Vicerrectorado
Inscripcion Modalidad Exfraordinaria |€) |Evidencia del pago de inscripcion X cronograma de ) . Y o
i Orientacion al estudiante Posgrado Académico
f) |V documentado admision
g) |Copia del grado de bachiller
h) [Copia de constancia de egresado maestria
i) |Reporte de registro SUNEDU
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS
De acuerdo al " L. . L. .
Matricula Modalidad Extraordinaria |1.- |Derecho de Matricula de Modalidad Extraordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccién de Escuela de - [Direccion de Escuela de Vlcerre(fmfodo
i Posgrado Posgrado Académico
admision
. . . . . . De acuerdo al " L. " L. .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de Matricula Extempordnea de Modalidad Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
o 1.- L S/. 350.00 X cronograma de -
Extraordinaria Extraordinaria i Posgrado Posgrado Académico
admision
1.- |ESCALAS DE PENSIONES
Escala A S/. 775.00
Escala B S/. 680.00
Escala C (Por convenio) S/. 600.00
Escala de Pensiones Escala D (Ex Alumnos UAI) S/. 540.00 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado
Escala E S/. 480.00
* El estudiante de Doctorado paga 5 cuotas durante 1
semestre lectivo segun cronograma que establezca la
universidad, mismo que estd sujeto a intereses
moratorios y compensatorios que derivan de su
incumplimiento.
1- Derechp deﬂEvquooon de Expediente para s/, 250.00
convalidacion
Adjuntar :
a) |Derecho de postulacién al Programa
b - I
Evaluacién de Expediente para ) | Certificado de Estudios de doctorado Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
27 convalidacion c) |Constancia de ingreso Estudios de doctorado de X 15 Posgrado Posgrado Académico
Universidad de origen
d) |Constancia de primera matricula Estudios de
doctorado Universidad de origen
Aprobadd Fhdante Bestiuniéncde6at &johiisersitarionet3]7-2024-UAI-CUYP de fecha 01)04.20R4




= AUTONOMA

UNIVERSIDAD

DE ICA

IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién

Trdmite

ACADEMICOS)

infermedio de dos idiomas

D‘T;ﬂ:i‘:ede ] Evalugclén - Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 3 Previa HEED LG ER . L ” L Impugnativo
(expresados en £ dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacion del Tramite
soles) 2 resolver
= NI NO Reconsideracién
Valor de crédito convalidado 1- Derecho dg vglor de crednq con.\{ohdodo s/, 100.00 X 7 .Oﬁcm_o,de Ventos_ y Direccion de Escuela de Vlcerregto@do
- Carta preliminar de convalidacion Orientacioén al estudiante Posgrado Académico
. . De acverdo Oficina Central de Trémite | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
Examen rezagado por asignatura | 1.- |[Derecho de examen rezagado por asignatura S/. 200.00 X cronograma . . .
. Documentario y Archivo Posgrado Académico
académico
Taller de Elaboracién y Desarrollo y Derecho de Taller de Elaboracién y Desarrollo y Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
- . - . . S/. 2,600.00 X 90 .
Sustentacion de Tesis por persona Sustentacion de Tesis por persona Posgrado Posgrado Académico
Aprobacién del Plan de Tesis de - [perecho de aprobacion de plan de Tesis de doctorado] §/. 400.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccion de Escuela de Vlcerrecliorado
doctorado Posgrado Posgrado Académico
32 Asesor de Tesis de doctorado 1.- |Derecho de asesor de Tesis de doctorado S/. 800.00 X 15 Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vlcerrecliorodo
Posgrado Posgrado Académico
33 Presentacion, revision, sustentacion y [, [Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y s/ 1 400.00 X 15 Direccién de Escuela de [Direcciéon de Escuela de Vicerrectorado
aprobacién de la Tesis de doctorado aprobacién de la Tesis de doctorado : o Posgrado Posgrado Académico
Derecho de expedito de grado de 1.- |Derecho de expedito de grado de doctor s/, 400.00 X 30 Oficina Cemrgl de Trom\fe Direccién de Escuela de Vlcerrecliorodo
Doctor Documentario y Archivo Posgrado Académico
1.- [Derecho de diploma de doctorado S/. 5,500.00
Adjuntar :
Diploma de Doctorado a) |Derecho de diploma de doctorado X %0 D\recmon, de Grados y Dlrecmon, de Grados y |cerre(?T0fc1do
b) |Solicitud de Grados de doctorado Titulos Titulos Académico
c) |Copia legalizada de certificado de idiomas de nivel

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024

1.- [Derecho de Inscripciéon de Modalidad Ordinaria $/.100.00
Adjuntar :
a) |Derecho de postulacion al Programa
b) |Escaneado/Copia de DNI
c) |Ficha de inscripcién b do al
3 Inscriocién Modalidad Ordinaria d) [Fotografia en formato digital jpg X crc?noocfg;wg ge Oficina de Ventas y Direccién de Escuela de Vicerrectorado
P e) |Evidencia del pago de inscripcion grom Orientacién al estudiante Posgrado Académico
f) |CV documentado admisién
a) |Copia del titulo profesional legalizado
h) |Reporte de registro SUNEDU del titulo profesional
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS
Pe acverdo Vicerrectorado
37 Examen de admision 1.- |Derecho de Inscripcion de admision S/. 200.00 X cronograma de Comision de admisién Comision de admisién Académico
admision
De acuerdo al . . . . .
38 Matricula Modalidad Ordinaria 1.-|Derecho de Matricula de Modalidad Ordinaria S/. 250.00 X cronograma de Direccion de Escuela de - [Direccion de Escuela de Vlcerreclioljodo
sl Posgrado Posgrado Académico
admisién
. . . . . . De acuerdo al . " . L. .
Matricula extempordnea Modalidad Derecho de matricula extempordnea de Modalidad Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
39 o 1.- - S/. 350.00 X cronograma de .
Ordinaria Ordinaria sl Posgrado Posgrado Académico
admisién
1.- |Derecho de Inscripciéon de Modalidad Extraordinaria S/. 100.00
Adjuntar :
a) |Derecho de postulaciéon al Programa
b) |Escaneado/Copia de DNI
) |Ficha de inscripcion



Autonoma
Texto tecleado
Aprobado mediante Resolución de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024


UNIVERSIDAD

% AUTONOMA

DEICA

IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024

Clasificacién Trdmite
DeTre’ch'T de g Evaluacién .. Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos ramite 3 Previa HEED LG ER ) ) ) Impugnativo
(expresados en £ dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacion del Tramite
soles) 2 resolver
= NI NO Reconsideracién
L ’ s d) [Fotografia en formato digital jpg De acverdo dl Oficina de Ventas y Direccién de Escuela de Vicerrectorado
40 Inscripcidon Modalidad Extraordinaria . . . L X cronograma de X . . P
e) [Evidencia del pago de inscripcidn admision Orientacion al estudiante Posgrado Académico
f) |CV documentado
g) |Copia del titulo profesional legalizado
h) [Reporte de registro SUNEDU del titulo profesional
*En el caso de personas con discapacidad deberd
adjuntar carné de CONADIS
De acuerdo al . L. " .. .
Matricula Modalidad Extraordinaria |1.- |[Derecho de Matricula de Modalidad Extraordinaria S/. 250.00 X cronograma de D\recuc;r;?ercl’ézzuelo de Dlreccwpnogerjézuelo de figzgﬁsgo
admision 9 9
. . ) . . . De acuerdo al . . . . .
Matricula extempordnea Modalidad 1. Derecho de Matricula Extempordnea de Modalidad s/ 350.00 X cronograma de Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vicerrectorado
Extraordinaria " [Extraordinaria ' : od?ﬂisio’n Posgrado Posgrado Académico
1.- |[ESCALAS DE PENSIONES
Escala A S/. 580.00
Escala B S/. 500.00
Escala C (Por convenio) S/. 450.00
Escala de Pensiones Escala D (Ex Alumnos UAI) S/. 405.00 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado
Escala E S/. 360.00
* El estudiante de Segunda especialidad paga 5§
cuotas durante 1 semestre lectivo segun cronograma
que establezca la universidad, mismo que estd sujeto
a intereses moratorios y compensatorios que derivan
de sy incumplimiento.
1- Derecho deﬂEvquooon de Expediente para s/, 250.00
convalidacion
Adjuntar :
a) |Derecho de postulaciéon al Programa
L . b) |Certificado de Estudios de segunda especialidad . » . L, )
Evaluacion de Expediente para universidad de origen X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
convalidacién c) |Constancia de ingreso de estudios de segunda Posgrado Posgrado Académico
especialidad de Universidad de origen
d) |Constancia de primera matricula de estudios de
segunda especialidad universidad de origen
el Constancia de buena conducta universidad de origen
45 Valor de crédito convalidado 1- Derecho dg vglor de cred\tq con.\{ohdodo s/, 75.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vlcerrecltorodo
- Carta preliminar de convalidacion Posgrado Posgrado Académico
D I . . » .
. . © acverdo a Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
46 Examen rezagado por asignatura | 1.- [Derecho de examen rezagado por asignatura S/. 200.00 X cronograma Posarado Posarado Académico
académico 9 &
Taller de E\obgracwom Y De:sorrol\o 4 Derecho de Taller de Elaboracién y Desarrollo y Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
47 Sustentacién de Trabajo de 1.- 9 X L. 5 5 S/. 2,200.00 X 90 .
- . X Sustentacion de Trabajo de Suficiencia profesional Posgrado Posgrado Académico
Suficiencia profesional
48 Aprobacién del PlorT d.e Tesis de 1.- | Derecho de aprobacion de plan de Tesis de doctoradol §/. 400.00 X 15 Direccion de Escuela de | Direccion de Escuela de Vlcerreclioljodo
segunda especialidad Posgrado Posgrado Académico
49 Asesor de Tes!s ge segunda 1 - | Derecho de asesor de Tesis de doctorado s/, 800.00 X 15 Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vlcerrec,torodo
especialidad Posgrado Posgrado Académico




UNIVERSIDAD

% AUTONOMA

DE ICA

IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
D‘T;ﬂ:i‘:ede ] Evalugclén - Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 3 Previa HEED LG ER . L ” L Impugnativo
(expresados en g dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacion del Tramite
soles) 2 resolver
2
= NI NO Reconsideracién
Presemac}?”’ reVIS‘O”ﬂSUSfeMGCIOn Y Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y Direccién de Escuela de | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
50 aprobacion de la Tesis de segunda [1.- . . S/. 1,400.00 X 15 .
- aprobacién de la Tesis de doctorado Posgrado Posgrado Académico
especialidad
51 Derecho de expedno‘ d? fitulo de 1.- |Derecho de expedito de titulo de segunda especialidad S/. 400.00 X 30 Oficina Cenirql de Trorlmfe Direccién de Escuela de Vlcerrec’iorado
segunda especialidad Documentario y Archivo Posgrado Académico
1- |Derecho de diploma de titulo de segunda especialidad S/. 4,000.00
Adjuntar : . . " -
52 Diploma de Segunda Especialidad |@) |Solicitud de diploma de titulo de segunda X 90 D\recoon’ de Gradosy DII'eCCIOn’ de Gradosy Rectorado
especialidad Titulos Titulos
) |Derecho de diploma de titulo de segunda
especialidad
CONCEPTOS ADMINISTRATIVOS POSGRADO (MAESTRI’A - DOCTORADO - SEGUNDA ESPECIALIDAD)
53 Carpeta de egresado 1.- |Pago por derecho de Carpeta de egresado S/. 500.00 X 30 Oficina Cemrgl de Trom\fe Registros académicos Vlcerre(;iorodo
Documentario y Archivo Académico
.I"\.U T'fJ Certificado de ésfudlos segundas 1. Pago po.r derecho de Certificado de estudios segundas s/, 250.00 X 15 Oficina Cemrgl de Trom\fe Regisiros académicos Vlcerre(;iorodo
Zoh 5 especialidades especialidades Documentario y Archivo Académico
..S' q%‘ H“:f; N - ) . . . . Oficina Central de Trédmite . . Vicerrectorado
™ EA ] Certificado de estudios maestria  |1.- |Pago por derecho de Certificado de estudios maestria | S/. 350.00 X 15 N . Registros académicos -
;‘-‘ﬁ & S Documentario y Archivo Académico
[=F] D & g Cerfificado de estudios doctorados |1.- Pago por derecho de Certificado de estudios s/, 450.00 X 15 Oficina Cemrgl de Trom\fe Regisiros académicos Vlcerre(;iorodo
?_‘ o = doctorados Documentario y Archivo Académico
h 1 = — P N
| Constancia de ingreso 1.- |Pago por derecho de Constancia de ingreso S/. 100.00 X 7 Oficina Cem“_ll de Trom\fe Registros académicos Vlcerre(?iorodo
f Documentario y Archivo Académico
% -1 . . Oficina Central de Trdmite . - Vicerrectorado
58 Constancia de egreso 1.- |Pago por derecho de Constancia de egreso S/. 100.00 X 7 N . Registros académicos -
- Documentario y Archivo Académico
59 Constancia de estudios 1.- |Pago por derecho de Constancia de estudios S/. 100.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trom\fe Registros académicos Vlcerre(fiorodo
Documentario y Archivo Académico
40 Constancia de matricula 1.- |Pago por derecho de Constancia de matricula S/. 50.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trom\fe Registros académicos Vlcerre(fiorodo
.P‘J'J Tﬂ_ﬁ Documentario y Archivo Académico
"i9 L 1'i.!Sl Constancia de conducta 1.-|Pago por derecho de Constancia de conducta S/. 50.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trom\fe Registros académicos Vlcerre(fiorodo
S T Documentario y Archivo Académico
;? 4 - = Constancia de orden de mérito 1.-|Pago por derecho de Constancia de orden de mérito | S/. 50.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trom\fe Registros académicos Vlcerre(fiorodo
(19] s '\.I & Documentario y Archivo Académico
- d wr - - . - -
.:i_‘ 1| constancia de promedio ponderado [1.- Pago por derecho de Constancia de promedio s/, 50.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trom\fe Regisiros académicos Vlcerre(fiorodo
) ponderado Documentario y Archivo Académico
?-.
EHJH Constancia de grado académico en Pago por derecho de Constancia de grado Oficina Central de Trdmite . - Vicerrectorado
64 . 1.- - P S/. 100.00 X 7 N . Registros académicos -
frémite académico en trdmite Documentario y Archivo Académico
65 Retiro del ciclo I- ngo por derlecholdg Retiro del ciclo (dentro de los s/, 150.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trcmﬁe Direccion de Escuela de Vlcerreclioljodo
primeros 15 dias hdbiles) Documentario y Archivo Posgrado Académico
66 Retiro extempordneo 1.- |Pago por derecho de Retiro extempordneo S/. 300.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trcmﬁe Direccién de Escuela de Vlcerreclioljodo
Documentario y Archivo Posgrado Académico
67 Reserva de matricula 1.- |Pago por derecho de Reserva de matricula S/. 150.00 X 7 Og‘génfmii?gsxi?;me Dlreccmiazsdgerj;couelo o vfigzcé:::ggo
8 Reingreso/Reincorporacion a la 1- Pago por derecho de Reingreso/Reincorporacién a la s/ 150.00 X 7 Oficina Central de Trdmite | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
universidad " |universidad : : Documentario y Archivo Posgrado Académico
9 Rectificacién de matricula solicitada 1. Pago por derecho de Rectificacién de matricula s/ 35.00 X 7 Oficina Central de Trédmite | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
por el estudiante solicitada por el estudiante : . Documentario y Archivo Posgrado Académico

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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s» AUTONOMA

DE ICA

IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién Trdmite
D‘T;ﬂ:i‘:ede ] Evalugclén - Instancia de Recurso
N° Orden|  Denominacién o Procedimiento Requisitos 3 Previa HEED LG ER . L ” L Impugnativo
(expresados en £ dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacion del Tramite
soles) 2 resolver
= NI NO Reconsideracién
1.- |Derecho de silabo por asignatura
’ . Indlc’ondo el nombre de la osgnqturo auerequiere o Oficina Central de Trémite | Direccién de Escuela de Vicerrectorado
70 Silabo por Programa Académico del nUmero de semestres académicos S/. 15.00 X 7 N . .
N . . Documentario y Archivo Posgrado Académico
Firmado y sellado por Direccién de Escuela de
Posgrado
71 Fedateo de silabos 1.+ |Perecho de fedateo por silcbos S/. 30.00 X 7 Oficina Centrc_}l de Trom\Te Secretaria General Rectorado
Documentario y Archivo
SOLO PARA TITULADOS DE POSGRADO (MAESTRIA - DOCTORADO - SEGUNDA ESPECIALI
72 Certificado de Estudios 1.- |Pago por derecho de Certificado de Estudios S/. 400.00 X 1 Oficina Ce’"T"‘ de Trqmne Registros académicos Vlcerr(lectorado
Documentario y Archivo Académico
Récord Académico 1.- |[Pago por derecho de Récord Académico S/. 250.00 X Oficina Cemfo‘ de Trgmne Direccion de Escuela de |cerr§ctor0do
Documentario y Archivo Posgrado Académico
Constancias 1.- |Pago por derecho de Constancias S/. 100.00 X 7 Oficina Ce”‘TO‘ de Trqmne Registros académicos Vlcerr(lectorodo
Documentario y Archivo Académico
Fedateo de Grado qe Maesfria o Derecho por Fedateo de Maestria o Doctorado (una Oficina Central de Trdmite .
Doctorado Expedidos por la 1.- N N S/. 100.00 X 7 N X Secretaria General Rectorado
X R ) copia por ambas caras del diploma) Documentario y Archivo
Universidad Auténoma de Ica
SO|ICITUdfﬁe Copia Fedateada de la Derecho por Fedateo de Resolucién de Grado de . .
Resolucién que aprueba Grado de . . Oficina Central de Trédmite .
) " .-|Maestria o Doctorado (una copia de toda la S/. 100.00 X 7 N . Secretaria General Rectorado
Maestria o Doctorado Expedido por . Documentario y Archivo
. . resolucién)
la Universidad Auténoma de Ica
Copia Fedateada del Acta
Aprobatoria de Sustentacién para L. . J—
Grado de Maestria o Doctorado | 1.- Derecho por Fedfﬁeo de Acta de Sustentacion para S/. 100.00 X 7 Oficina Cemrgl de T“”,“”e Secretaria General Rectorado
. . . Grado de Maestria o Doctorado. Documentario y Archivo
Expedidos por la Universidad
Autébnoma de Ica
1- Adjuntar original y copia del Grado de Maestria o
" [Doctorado a autenticar
2.- |Derecho de fedateo segin cantidad de hojas:
R I | Geatmselonte | seceimoGenera | Sacioroe
* Derecho por Fedateo de 5 a 10 hojas S/. 60.00 Y
* Derecho por Fedateo de 11 a 30 hojas S/. 100.00
* Derecho por Fedateo mds de 30 hojas S/. 120.00
1.- [Derecho por Duplicado de Diploma:
a) Derec‘ho. por Duplicado de Diploma de Segunda s/, 1.500.00
Especialidad
b) |Derecho por Duplicado de Diploma de Maestria o
Requerimiento de Duplicado de ) DocTorodz P P S/. 2,500.00
79 Diploma (Maestria, doctorado 6 2| const adelad ia Policial < %0 Oficina Central de Trémite | Direccién de Grados y Vicerrectorado
segunda especialidad) por pérdida |[“~ onstancia de la denuncia Policia Documentario y Archivo Titulos Académico
o robo Constancia de inscripcién del Grado expedida por la
3.- |Superintendencia Nacional de Educacién Superior
Universitaria - SUNEDU
Publicacién en un Diario de mds circulacion del lugar,
4.- |el aviso de pérdida del diploma y la solicitud de
duplicado

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024




V. UNIDAD : CENTRO DE IDIOMAS

UNIVERSIDAD

= AUTONOMA

DE ICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Clasificacién

Tramite

Derechode | g Evaluacién Instancia de Recurso
N° Denominacién o Requisitos Tramite :% Previa Plazo Mdximo de Impuanativo
Orden Procedimiento (expresados | £ dias Otiles para Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
ensoles) | 2| s | NO resolver Reconsideracién
<
CENTRO DE IDIOMAS
De acuerdo a
Inscripcion a Médulo d . - ) - ficil tral de Trdmite | Di ion d tro d )
1 l’?S?I’IpCIOn O. © UO © 1- |Pago por derecho de Inscripcion a Médulo de idiomas a nivel bdsico S/. 300.00 X cronograma del | Oficina Cen rg e ror.m © | Preccion de Cﬁen roce Gerencia General
idiomas a nivel Basico Centro de Documentario y Archivo Produccién
Produccién
De acuerdo a
2 . \r.wscnpaon.o Modu\o d? 1.- |Pago por derecho de Inscripcién a Médulo de idiomas a nivel intermedio S/. 300.00 X cronograma del | Oficina Cenirg\ de Trom”e Direccion de C_(lenTro de Gerencia General
idiomas a nivel intermedio Centro de Documentario y Archivo Produccion
Produccion
il de. .Dlog.rl‘noshco 4 1.- |Pago por derecho de examen de diagndstico y clasificacion S/. 400.00 X 7 Oficina Cenirq\ de T"’r_“”e Direccion de C_(lenTro de Gerencia General
Clasificaciéon Documentario y Archivo Produccion
INGLES BASICO POR MODULO S/.  600.00
1 £ o Pe acverdo Oficina Central de Tramite | Direccién de Centro de
Pensién de estudio INGLES INT,ERM,ED‘O POR MODULO S/. 800.00 X cronograma X . L. Gerencia General
- PORTUGUES BASICO S/. 600.00 académico Documentario y Archivo Produccion
" |PORTUGUES INTERMEDIO S/. 800.00
1.- |El derecho de examen rezagado brinda al estudiante la oportunidad de
rendir un examen adicional para reemplazar una nota parcial. De acuerdo al
Examen rezagado a) [Puede dar el examen si por una falta justificada el estudiante no pudo asistir s/ 100,00 X cronoarama Oficina Central de Trdmite | Direccién de Centro de Gerencia General
9 ala evaluacion. La justificacion deberd ser presentada dentro de las 24 a 48 . : gcodgmico Documentario y Archivo Produccién
horas siguientes a la falta.
b) |Realizar pago por derecho de examen rezagado.
El derecho de examen aplazado brinda al estudiante la oportunidad de
1.- : X .
rendir un examen para subsanar la nota de un médulo de estudio del Centro
. De acuerdo al . J_— . .
de Idiomas. Oficina Central de Tramite | Direccién de Centro de .
Examen aplazado a) o iz - S/. 150.00 X cronograma X . . Gerencia General
b) La calificaciéon maxima es 14. académico Documentario y Archivo Produccion
o) Realizar pago por examen aplazado.
Estar habilitado en la lista de estudiantes que rendirdn examen aplazado.
. . a) |Presentar solicitud en OCTDA. Oficina Central de Tramite | Direccién de Centro de .
Reti M | . . . . . X 7 X R . |
efiro de Modulo b) |Adjuntar pago por derecho de retiro de médulo. S 5000 Documentario y Archivo Produccién Gerencia Genera
a) [Los estudiantes que abandonaron el programa por 1 afo a més deberdn
realizar un Examen de Diagndstico y Clasificacion, para evaluar el nivel - P . .
. . P f tral i te | D ) .
Reincorporacion académico actual en el que se encuentra. S/. 100.00 X 7 Oficina Cen rg de "’T”' © | Direccion de C?n ro de Gerencia General
b) |Presentar solicitud en OCTDA. Documentario y Archivo Produccion
c) |Adiuntar pago por derecho de reincorporacién de médulo.
1. Para los estudiantes que han estudiado un idioma extranjero en otra
0') institucion:
Presentar solicitud en OCTDA. Oficina Central de Tramite | Direccién de Centro de
9 li i6 . . - . . X 7 X R . i |
Convalidacion 3 Adjuntar pago por derecho de convalidacion. S 500.00 Documentario y Archivo Producciéon Gerencia Genera
Adjuntar Certificado original, de institucion de la que proviene (El documento
no debe superar el tiempo de antigledad de 2 afos).
El derecho se ofrece a los estudiantes que deben acreditar el conocimiento
1) |de unidioma extranjero para optar por el grado académico de Bachiller,
Maestro o Doctor. o . .
. . . . fici tral i te | D 1 .
10 Examen de Pro-Suficiencia Los exdmenes aprobados serdn certificados, para lo cual deberdn presentar | S/. 500.00 X 7 Oficina Cen rg de roml e | Direccion de an rode Gerencia General
a) |iosiguiente: Documentario y Archivo Produccién
b) |Presenta solicitud en OCTDA.
Adjuntar pago por derecho de Examen de Pro-Suficiencia.
. a) [Presentar solicitud en OCTDA. Oficina Central de Trdmite | Direcciéon de Centro de .
1 . . X .
Cambio de Tumo b) |Adjuntar pago por derecho de cambio de turno. S 50.00 Y Documentario y Archivo Produccién Gerencia Genercl
1.- |La constancia de nivel es un documento que se emitird solo si el estudiante
12 Constancia de Nivel aprobd como minimo el Ultimo modulo de cada sub nivel s/ 100,00 X 7 Oficina Central de Trdmite | Direcciéon de Centro de Gerencia General
a) [Presentar solicitud en OCTDA. : : Documentario y Archivo Produccién
b) |Adjuntar pago por derecho de constancia de estudios.

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024
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Clasificacion Tramite
Derechode | g Evaluacion Instancia de Recurso
N° Denominacién o Requisitos Tramite % Previa Plazo Méximo de Impuganativo
Orden Procedimiento (expresados | £ dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
en soles) 2| s NO resolver Reconsideracién
<
Los estudiantes que hayan aprobado satisfactoriamente el nivel Intermedio,
1. podrdn gestionar el Diploma dentro del primer afio de haber aprobado el
© |examen.
9. De solicitar el certificado despues del ano, el estudiante deberd realizar un
L . © |Examen de Pro-Suficiencia. - - | "
Ei 1ifi f tral i te | D ) .
mision de Cer‘ ‘.ICOdO de El estudiante no debe adeudar derecho administrativo o pensiones de S/. 200.00 X 10 Oficina Cen rg de @”' © | Direccion de C?n ro de Gerencia General
Centro de idiomas a) estudio Documentario y Archivo Produccién
2; Presentar solicitud en OCTDA.
q) Adjuntar pago por derecho de emisién de diploma.
Adjuntar Fotografia en tamafo pasaporte, en fondo blanco, con terno
oscuro.
. . fici tral Trdmite | Di i6 ) .
1- |Pago por derecho de duplicado de diploma /. 10000 X 10 Oficina Ceniral de Tramite | Direccion de Cenfiode | o i General
Documentario y Archivo Produccion

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 137-2024-UAI-CU/P de fecha 01.04.2024



