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MARCO GENERAL

La presente directiva tiene como propdésito normar el proceso de enseflanza — aprendizaje de
educaciéon no presencial de los cursos de los programas académicos de pregrado de la
Universidad Auténoma de Ica, con la finalidad que los estudiantes durante el desarrollo del
proceso reciban las clases no presenciales con estandares de calidad que permita alcanzar una
excelente formacion profesional. El servicio se prestard de acuerdo a los aprendizajes

programados por cada curso y su contenido silabico.

OBJETIVO:

El objetivo es establecer las pautas para el cumplimiento de las actividades académicas de las
clases de manera sincrénica y asincrénica estableciendo procedimientos tendientes a mantener
la calidad en el proceso de ensefianza - aprendizaje que reciben los estudiantes de la

Universidad Auténoma de Ica.

PLATAFORMA VIRTUAL:
Los estudiantes a fin de asegurar la continuidad de las actividades académicas deberan usar de

manera OBLIGATORIA el SISTEMA DE APRENDIZAJE NO PRESENCIALES de la Universidad

Auténoma de Ica, en la que deberan tener acceso a todo el material a utilizar en todas sus clases

durante el semestre académico.

En este sentido, la plataforma de la Universidad Auténoma de Ica, es el Unico canal virtual
autorizado para compartir informacion por parte del docente a todos los estudiantes que se

registren en uno o mas cursos.

MATERIAL PARA LAS CLASES
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Todos los estudiantes deberan tener acceso al material a utilizar en el curso desde el primer dia
del semestre académico por parte del docente en el aula virtual de la universidad Auténoma de

Ica. El material a remitir comprende:

o El syllabus del curso. En donde se indicara de manera precisa las actividades a desarrollar
antes, durante y después de la clase.

o Las diapositivas power point (ppt) de todas las sesiones de clase segin formato
establecido por la universidad Auténoma de Ica.

. Casos a usar durante el semestre (Si hubiera)

o Ejercicios a desarrollar durante la clase.

o Instrucciones detalladas para el desarrollo de las tareas y trabajos.

o Links de los videos que se utilizara como apoyo a las clases (Si hubiera)

o Foros de discusion (Si hubiera)

AULA VIRTUAL
A fin de tener acceso al aula virtual los estudiantes deberan conectarse al siguiente enlace:

http://aulavirtual.autonomadeica.edu.pe

0 a través de la pagina web de la universidad Auténoma de Ica

https://www.autonomadeica.edu.pe/

y luego seleccionar la opcién de aula virtual.

Para mayor detalle ver manual de usuario del Sistema de Aprendizaje virtual.

SYLLABUS:

En el syllabus se sefialara:

e Los temas a desarrollar en el curso con sus competencias actitudinales, procedimentales y
conceptuales.

e C(Criterios de calificacion y el sistema de calificacién a usar.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Dr. Willian Esteban Chu Estrada Mg. Hilda L. Félix Pachas Resolucion de Consejo Universitario
VICERRECTOR ACADEMICO (E) DIRECCION DE GESTION DE LA CALIDAD N° 210-2020-UAI-VAN de fecha 16.10.2020



http://aulavirtual.autonomadeica.edu.pe/
https://www.autonomadeica.edu.pe/

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA Cadigo: V0001-OD-10

@ AUTONOMA DIRECTIVA DE ORIENTACION A LOS Version: 02
¥ e w.bEISH | ESTUDIANTES PARA EL DESARROLLO DE

CLASES NO PRESENCIALES EN EL

b Péagina 4 de 13
SEMESTRE ACADEMICO 2020-2

e Referencias bibliograficas de libros y articulos existentes en la biblioteca virtual.

PROGRAMACION DE LAS CLASES
El docente debera elaborar sus sesiones de aprendizaje, asi como las diapositivas en las que, se

den las instrucciones para el desarrollo de la clase correspondiente.

La propuesta de cada curso debe contener como minimo lo siguiente:

e Descripcion de las actividades propuestas para el periodo académico y metas para alcanzar
los objetivos académicos y su contribucidn al perfil del egresado. El docente debera
diferenciar y priorizar aprendizajes y tipo de actividades que pueden ser mas facilmente
desarrolladas de manera no presencial, de aquellas que demanden de una interacciéon
presencial.

e El tiempo destinado al desarrollo de las actividades propuestas adecuadas a las
disposiciones del vicerrectorado académico en cuanto a la estructura por curso.

El horario de clase por curso debera contener la siguiente estructura:

- Las asignaturas de hasta 3 horas, seran 100% sincroénicas, a través de la plataforma
virtual zoom

- Las asignaturas de 4 a mas horas, seran de 3 horas sincrdnicas (Zoom) y la diferencia

de horas, seran asincronicas, mediante el uso del aula virtual.

DISPOSITIVOS NECESARIOS
El estudiante podrd conectarse a las clases no presenciales, de manera excepcional, con
cualquier equipo o dispositivo electrénico con conexion a internet, pudiendo ser:

e (Celular Smartphone.

o Tablet.

e Ordenador portatil o de escritorio.

e Otro similar.
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CLASES SINCRONICAS

Las clases sincrénicas involucran la interaccién entre profesores y estudiantes en tiempo real.

El alumno debera conectarse en vivo a una sesion del curso a través de la plataforma VIRTUAL

Z0OO0M, para lo cual debe estar atento sobre:

e Las fechas de programaciéon de la clase o clases por parte del docente. Estas estaran
establecidas mediante un horario semanal

e El estudiante podra acceder a las sesiones sincrénicas (plataforma virtual Zoom), a través
del aula virtual, segin indica en el “Manual de uso de la plataforma ZOOM”, para el
desarrollo de las clases en la educacion no presencial.

e El estudiante para el desarrollo de las sesiones sincrénicas, debe descargar en su

dispositivo mévil u otro ordenador, la aplicaciéon zoom, tal y como se indica en el manual.
e Informar al docente sobre alguna incidencia personal durante la clase.
e En caso de inasistencia (no conectarse), a la clase, se debera comunicar al docente sobre la

misma e indicando la causa de dicha falta.

CLASES ASINCRONICAS
La interacciéon entre docentes y estudiantes no es en tiempo real, pudiendo acceder el
estudiante en cualquier momento de un periodo programado segtin cronograma formulado por

el (1a) docente.

FOROS

Los foros permiten incentivar la discusion de un tema de la clase a través de la participacion de
los estudiantes en un debate programado. En este caso se debera indicar lo siguiente:

e Horay dia de inicio del foro

e Horay fecha de cierre del foro

e Tema de discusién

o Forma de participacion. Se considera para la calificaciéon una participacién sobre el tema

en discusién y dos comentarios a la participaciéon de un compafiero.
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e Contenido de la participacién. Deber estar basado en la teoria del tema que corresponde

a esa discusion.

El docente llevara un registro de la participacién de los estudiantes en el foro a fin de

asignar su calificaciéon

TAREAS Y TRABAJOS

A fin que el alumno pueda cumplir con las tareas, trabajos debe considerar lo siguiente:
e La entrega de las tareas, trabajos, casos u otra actividad académica que permitan
complementar una clase, deberan ser entregadas mediante el Aula Virtual en el horario

y dia que haya indicado el docente el primer dia de iniciado el semestre.

e Las tareas dejadas de forma no presencial que no hayan sido entregadas por algin
estudiante debido a alguna circunstancia inusitada deberan ser reprogramadas previo
pedido del estudiante en donde justifique los motivos a fin que este permita la entrega
y calificacién de la actividad.

o El Formato de entrega (ppt, pdf, doc, xls, otro) debe ser especificado en el detalle de la
actividad cargada en el Aula Virtual.

e Laestructura que debera seguir para la presentacion de la tarea o trabajo.

e No se podra entregar solo una parte del trabajo o tarea asignada.

e Aspectos a calificar y sistema de calificacidon.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO

El alumno debe usar los recursos bibliograficos de la universidad Auténoma de Ica segun lo

indicado por el docente del curso en el syllabus:

e Usar la bibliografia relacionada con las lecturas para la clase, las cuales comprenderan
libros digitales, articulos académicos y otro material bibliografico.

e Leer con anticipacion a fin de prepararse para la clase, las lecturas asignadas de los libros y

articulos de la biblioteca digital que comprende la base de libros y revistas cientificas.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Dr. Willian Esteban Chu Estrada Mg. Hilda L. Félix Pachas Resolucion de Consejo Universitario
VICERRECTOR ACADEMICO (E) DIRECCION DE GESTION DE LA CALIDAD N° 210-2020-UAI-VAN de fecha 16.10.2020




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA Cadigo: V0001-OD-10

@ AUTONOMA DIRECTIVA DE ORIENTACION A LOS Version: 02
W i, D ELSA ESTUDIANTES PARA EL DESARROLLO DE

CLASES NO PRESENCIALES EN EL

. Péagina 7 de 13
SEMESTRE ACADEMICO 2020-2

e Usar parauna tarea o trabajo el material digital de la biblioteca de la universidad Auténoma
de Ica segtn lo indicado en el syllabus del curso.

e Los estudiantes deben adjuntar en la entrega de un trabajo de investigacion, la relacién de
la bibliografia utilizada con el link de acceso (deben garantizar su existencia en nuestras

bibliotecas virtuales).

EVALUACION

Con la finalidad de conocer en forma permanente y actualizada el avance del proceso de

ensefianza aprendizaje, se realizaran evaluaciones permanentes relativas al desarrollo del
curso. El disefio de la evaluacién debe guardar estrecha relacién con la metodologia de

ensefianza que se utiliza.

FK1
Las actividades para la evaluacién de este factor comprenderan:
e Participacion en los foros programados.
e Participacion oral o escrita en las sesiones sincrénicas (videoconferencias).

e Participacidn escrita en los chats programados.

FK2

Las actividades para la evaluacién de este factor comprenderan:
e Desarrollo y entrega de casos o ejercicios.
e Entrega de los trabajos asignados.

e Evaluaciones y cuestionarios en linea.

PARCIAL
Las actividades para la evaluacidén de los parciales comprenderan:
e Evaluaciones y cuestionarios en linea.

e Trabajos y sustentaciones por unidad.
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FECHAS DE EVALUACION
Las fechas de evaluacion para los cursos de educaciéon no presencial deben regirse por el

calendario académico de la universidad Auténoma de Ica.

COMUNICACION A LOS USUARIOS DEL SERVICIO EDUCATIVO

El Vicerrectorado académico debera informar a sus estudiantes mediante los canales de
difusidn el inicio de las clases y las disposiciones del presente documento (pagina web, Aula
Virtual, SIGU u otro oficial). Asi mismo deberd programar una induccién virtual y

videoconferencias de prueba dirigido a estudiantes y docentes.

SOPORTE TECNICO A LOS USUARIOS
La asistencia técnica al personal administrativo, docente y estudiantes, estara a cargo del

personal de soporte de la Universidad.

En caso de cualquier duda los estudiantes podran comunicarse a los siguientes correos:
fica@autonomadeica.edu.pe FACULTAD DE INGENIERIA, CIENCIAS Y ADMINISTRACION.
fcs@autonomadeica.edu.pe ~FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD-

ANEXOS:
ANEXO 01: Criterios para la evaluacion de los aprendizajes en la modalidad no presencial de la

Universidad Auténoma de Ica.
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ANEXO 01: CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LOS
APRENDIZAJES EN LA MODALIDAD NO PRESENCIAL DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA.
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Con la finalidad de conocer en forma permanente y actualizada el avance del proceso de
ensefianza-aprendizaje, los docentes deberan realizar evaluaciones relacionadas al

desarrollo del aprendizaje de los estudiantes en el curso a su cargo.

Por otro lado, la situacion actual determina que las clases en el presente afio académico se
desarrollen de manera no presencial, lo cual implica que los docentes deben contar con un

procedimiento para llevar a cabo el proceso de evaluacion.

En este marco, surge la necesidad para establecer e implementar un protocolo que permita

implementar la evaluacién en el contexto actual, y que guie a los docentes sobre los pasos

gue deben seguir para realizar la evaluacion de los estudiantes.

Precisamente, el presente protocolo tiene como finalidad dar a conocer los pasos que
deben efectuar los docentes a fin de evaluar el avance del curso o los cursos a su cargo en

la modalidad no presencial.
ACTIVIDADES DE EVALUACION
El disefio de la evaluacidn debe guardar estrecha relacién con la metodologia de ensefanza

que se utiliza. Permite conocer en forma constante y actualizada el avance del proceso de

ensefianza aprendizaje:

Entre las actividades que se pueden considerar para la evaluacién de los cursos en la
modalidad no presencial y de manera excepcional:

e Participacion de los debates a través de foros programados

e Presentacion de las tareas a través del aula virtual

e Presentaciones de los casos a través del aula virtual

e Participacion oral

e Examenes en linea

e Trabajo de aplicacion
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1. Participacién en los foros programados
El docente debe programar los foros de acuerdo al avance y el tema que requiere se discuta
entre los estudiantes. El docente debe preparar un foro de acuerdo a los siguientes pasos:
e Se debe indicar el tema a discutir
e Se debe asignar una pregunta o un caso como base para la discusién
e Se debe programar en el aula virtual el dia y la hora de inicio, asi el dia y la hora de
cierre del foro.

e Se debe indicar que los estudiantes deben colocar un comentario personal y realizar
un comentario, como minimo, en la participacién de cada uno de sus compafieros.
o El docente debe realizar comentarios finales considerando la participacion y los

aspectos discutidos y la profundidad del tema.

2. Tareas asignadas
El docente debe disefiar las tareas a fin que complemente el proceso de aprendizaje por
parte del estudiante. Los pasos a seguir son los siguientes:
e EIl docente debe programar las tareas relacionadas con temas especificos del
curso

e Se debe indicar las caracteristicas de la tarea.

o Puede ser un ensayo, un informe u otra actividad que sefiale el docente
e Se debe sefialar el dia y la hora de entrega de la tarea
e Las tareas deben entregarse a través del aula virtual

e Se deben especificar los criterios de evaluacion de la tarea.

3. Casos asignados
Los casos permiten que el alumno pueda aplicar los conceptos aprendidos a una situacion
especifica de la vida real.
e El docente debe programar los casos relacionados con temas que permitan la
aplicacion de un tema del curso.

e El caso se debe colocar en el aula virtual.
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e Se debe indicar las caracteristicas del caso

e Se debe solicitar un informe sobre el andlisis del caso, que sefiale el docente
e Se debe sefialar el dia y la hora de entrega del informe del caso

¢ Elinforme del caso debe entregarse a través del aula virtual

e Se deben especificar los criterios de evaluacion del caso.

4. Participacion oral

La participacion oral tiene como finalidad que el estudiante pueda expresar de manera

directa sus idea u opiniones de un tema en discusiéon o un tépico que el docente esta

explicando.

e Se realiza durante las sesiones sincrénicas (Plataforma Zoom).

e El docente debe programar un periodo en su clase, en donde los estudiantes pueden
presentar su punto de vista sobre un tema en discusion

e Afin de realizar su participacion voluntaria el estudiante debe levantar la mano

e El docente puede nombrar a un alumno a fin que exprese su opiniéon fundamentada
sobre un tema en discusion

o El docente debe evaluar la participacién en funcién de la pertinencia de la participacion

y el aporte sobre el tema en discusion.

5. Exdmenes

Los exdmenes tienen como proposito medir el logro de las competencias adquiridas por los

estudiantes, durante el avance curricular de las asignaturas, recabando informacion util,
este procedimiento se realizara considerando lo siguiente:
e De acuerdo al cronograma de actividades académicas, los examenes estan
programados en la quinta, décima y décimo sexta semana del calendario académico
e Los examenes pueden consistir en:
a) Preguntas con respuestas de opcion mudltiple, cuyo orden de las respuestas
aparecen de manera aleatoria. El sistema mismo se encarga de corregir, dado que

durante el disefio se debe colocar las respuestas
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b) Problemas de aplicacion que requieren el uso de férmulas para su desarrollo. La
solucidn se coloca en el aula virtual en el espacio creado por el docente.

c) Analisis de un caso de aplicacion, donde se debe responder a preguntas o presentar
un reporte el andlisis realizado. El resultado se coloca en el aula virtual en el espacio
creado por el docente.

e Eldocente debe pasar lista antes de iniciar el examen verificando que sea el alumno

registrado en el curso.

o El examen se debe iniciar a una hora programada e indicada por el docente del
curso en la sesion previa.

o Elexamen debe contemplar los temas que se ha estudiado en las semanas previas.
Es acumulativo respecto a los temas que se evallan.

o El docente debe colocar el examen en la plataforma del aula virtual.

e Se debe programar el inicio del examen a fin que se active de forma automatica a
la hora sefalada.

e El docente debe programar la finalizacién del examen, a fin de que se cierre a la

hora establecida.

asimilar la competencia a desarrollar, se debe considerar lo siguiente:
e Eltrabajo debe estar formulado sobre temas especificos del curso
e Se debe indicar las caracteristicas del trabajo de aplicacion.
e Se debe sefialar el dia y la hora de entrega del trabajo de aplicacién
e Eltrabajo de aplicacion debe entregarse a través del aula virtual
e Los estudiantes pueden presentar el trabajo durante una sesion que el docente
asigne para dicha actividad.

e Se deben especificar los criterios de evaluacion del trabajo de aplicacion
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