AUTONOMA DE ICA UNIVERSIDAD

AUTONOMA

DE ICA

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO

N° 129-2025-UAI-CU/P
Chincha, 17 de marzo del 2025
-
Vista:  la propuesta del Rectorado de la Universidad Autonoma de Ica, en referencia a lo remitido por la Direccion
de Administracion respecto a la actualizacion del “Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
2025” y el Tarifario 2025, de la Universidad Auténoma de Ica, y;
CONSIDERANDO
Que,  por Resolucion N°136-2006-CONAFU-P del 29 de mayo de 2006 se autoriza el funcionamiento de la
universidad con sede en la ciudad de Chincha, departamento de Ica, para brindar servicios educativos de
nivel universitario;
Que,  con fecha 09.07.2014 se emite la resolucion N°432-2014-CONAFU en la que el Consejo Nacional para la

Que,

Que,

Que,

Autorizacion de Funcionamiento de Universidades — CONAFU, autori;a el cambio de nombre de la
Universidad Privada Ada A. Byron por el nombre de “UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA;

la Universidad Autbnoma de Ica ejerce su Autonomia universitaria de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Politica del Per, Articulo 18.- La educacion universitaria tiene como fines la formacion
profesional, la difusion cultural, la creacion intelectual y artistica y la investigacion cientifica y tecnolégica. El
Estado garantiza la libertad de catedra y rechaza la intolerancia. Las universidades son promovidas por
entidades privadas o publicas. La ley fi ja las condiciones para autorizar su funcionamiento. La universidad
es la comunidad de profesores, alumnos y graduados. Participan en ella los representantes de los
promotores, de acuerdo a ley. Cada universidad es autonoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econdémico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
de la Constitucion y de las leyes; Ley Universitaria N° 30220 del 09.07.2014 Articulo 8° y demas normativa
aplicable. Dicha Autonomia es manifestada en los regimenes normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econdmico;

mediante Sentencia del Tribunal Constitucional N° 397/2022 publicada el 02.01.2023, se confirmé la
constitucionalidad de la Ley N° 31520, ley que restablece la autonomia y la institucionalidad de las
universidades peruanas en el marco del cuarto parrafo del articulo 18 de la Constitucién Politica del Perd,
lo que como consecuencia ha generado la Modificacion de los articulos 1, 12, 15, 17 y 20 de la Ley 30220,
Ley Universitaria;

por Resolucion del Consejo Directivo N° 045-2020-SUNEDU/CD de fecha 12.06.2020 la Superintendencia
Nacional de Educacién Superior Universitaria — SUNEDU, otorga la licencia institucional a la Universidad
Auténoma de Ica S.A.C. para ofrecer el servicio educativo superior universitario adicional a ellos mediante
Resolucién del Consejo Directivo N° 146-2020-SUNEDU/CD y mediante Resolucién del Consejo Directivo
N° 051-2022-SUNEDU/CD de fecha 31.05.2022 se aprobaron las Solicitudes de Modificacién de Licencia
Institucional; asimismo en el marco de la autonomia universitaria se realizaron modificaciones de la oferta
académica las cuales se encuentran debidamente sistematizadas por la SUNEDU;

mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 583-2024-UAI-CU/P de fecha 30.12.2024 se aprobo
“Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2025 y el “Tarifario 2025;

la Direccién de Administracion de la Universidad Auténoma de Ica presentd la actualizacién del “Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA 2025” y el “Tarifario 2025” ante el Rectorado, documento que
contiene todos los procedimientos, requisitos, plazos y costos de los tramites administrativos aplicables al
afio 2025 validados en relacion a la Ley del Procedimiento Administrativo General de nuestro pais Ley N°
27444; el mismo que es elevado ante el pleno del Consejo Universitario para su deliberacion;
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Que, en uso de las atribuciones dadas por la Ley Universitaria N°30220, el Estatuto y Reglamentos de la
Universidad y con el voto aprobatorio unanime del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma de Ica,

se:

ACUERDA

Articulo 1° DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Consejo Universitario N° 583-2024-UAI-CU/P de fecha
30.12.2024.

Articulo 2° APROBAR la actualizacién del “Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2025” de
la Universidad Auténoma de Ica, cuyo documento forma parte integrante del presente acto
resolutivo.

Articulo 3° APROBAR la actualizaciéon del “Tarifario 2025” de la Universidad Auténoma de Ica, cuyo
documento forma parte integrante del presente acto resolutivo.

Articulo 4° ENCARGAR a la Jefatura de Tecnologias de la Informacion la publicacion de la presente
Resolucion y los documentos aprobados en los articulos precedentes en la pagina web de la
Universidad Auténoma de Ica.

Articulo 5° TRANSCRIBIR Ia presente Resolucion a todas las instancias de la universidad a fin de que sea

de conocimiento publico.
Comuniquese, publiquese y archivese.

Dado en Chincha Alta a los 17 dias del mes de marzo del 2025.

JUJ}ID\

Dm \lorWampos Sobrino
SECRETARIA GENERAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS 2025

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-
2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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"Los tramites o solicitudes no especificados en este documento tendran un plazo de
resolucion de 30 dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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I. UNIDAD : SECRETARIA GENERAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

11 Secretaria General
Clasificacién Tramite
Derecho de
2 Tramite S | Evaluacién o Instancia de Recurso
N° Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos d 5 e Plazo Maximo Impugnativo
(expresla )os & £ de dias dfiles Inicio de Trémite Aprobacién del Trémi PUgi
soles 2 ,
= si | No | pararesolver Reconsideracién
1 Fedateo de Grado y/o Titulo Expedido por la I Derecho por Fedateo de grados o fitulos (una copia por s/ 120.00 X 7 Oficina Central de Tramite Registros Rectorado
Universidad Auténoma de Ica " |ambas caras del diploma) : Documentario y Archivo Adémicos/Secretaria General
Solicitud de Copia Fedateada de la Resolucién Reqist
i rado Académi Titul ici i Sgisiros
2 e u? UET) 6 udo. EEEEIED y./o . LSH 1.- |Derecho por Fedateo de Resolucion de Grados o Titulos | S/ 120.00 X 7 Oficina Ce”"‘?‘ de T"“We Académicos/Secretaria Rectorado
Profesionales Expedidos por la Universidad Documentario y Archivo General
Auténoma de Ica
Copia Fedateada del Acta Aprobatoria de 1.- (D}erzchoTpl'o: Fedateo de Acta de Sustentacion para Reish
Sustentacién para Grado de Bachiller o Titulo rado o filvio Oficina Central de Tramite _ Regisiros ]
3 Profesional p, I or la Universidad - Deberd presentar su solicitud, adjuntando una copia N 120.00 X 7 Documentario y Archivo Académicos/Secretaria Rectorado
iz P del acta de sustentacion. General
Auténoma de Ica
1.-|Derecho de fedateo segin cantidad de hojas:
* Derecho por Fedateo de 1 a 4 hojas S/ 40.00 Registros
4 Recaiey fi ?r:::i‘g::’::;g;?::dos @it * Derecho por Fedateo de 5 a 10 hojas N 70.00 X 7 Ogigénfmii?g:éii:ﬁsze Académicos/Secretaria Rectorado
* Derecho por Fedateo de 11 a 30 hojas s/ 110.00 General
* Derecho por Fedateo mas de 30 hojas S/ 130.00
v . . . fici tral Trémit .
5 Carta de presentaciéon Nacional 1.- |Derecho por Carta de presentacion nacional S/ 50.00 X 7 Oficina Cen ra de ramiie Secretaria General Rectorado
Documentario y Archivo
6 Carta de presentacién Internacional 1.-|Derecho por Carta de presentacion internacional s/ 70.00 X 7 Oficina Cenfrg\ de T“’V‘”e Secretaria General Rectorado
Documentario y Archivo
1.- |[Derecho por Fedateo de Silabo por Asignatura Oficina Central de Tramite Registros
7 Fedateo de Silabo por Asignatura - Deberd presentar su solicitud,Adjuntar la copia de S/ 30.00 X 7 Documentario y Archivo Académicos/Secretaria Rectorado
silabo visada por la facultad Y General

"Todo tramite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolverd en un plazo maximo de treinta dias calendario.

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

1I. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
2.1 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Clasificaciéon Trémite
Derecho de o | Eval S
o 4 & valuacion et Instancia de Recurso
N D 6n o Pr Requisitos Tramite B Previa | Flazo Maximo . a e Impugnativo
Orden (expresados en £ de dias dtiles Inicio de Trémite Aprobacién del Trémite
soles) 2 ra resolver
2 s | No | Parareseive! Reconsideracién
.- |Derecho de Evaluacién de Beneficio Econémico
*Cumpliendo con las condiciones y presentando los requisitos precisados s/ 20.00
en la normativa de la Direccién de Bienestar Universitario
Solicitud para obtener el Beneficio Econdmico dirigido al Director (a) de
Bienestar Universitario
*adjuntando los requisitos o documentacién indicada en los reglamentos
de la Direccioén.
Las Escalas de Pensiones de la Universidad Autdbnoma de Ica son:
) |Paralas escuelas profesionales de la FICA y la FCS
* Exceptuando Medicina Humana, Enfermeria y Arquitectura
, Escala A S 680.00 " . . . . . .
1 Eval 1 para of { E laB S; 640.00 X 15 Direccién de Bienestar Direccién de Bienestar Vicerrectorado
Beneficio Econémico. scala ) Universitario Universitario académico
Escala C S/ 590.00
Escala D S/ 550.00
) |Parala Escuela Profesional de Enfermeria y Arquitectura
Escala EA- A S/ 700.00
Escala EA-B s/ 660.00
Escala EA-C S/ 620.00
Escala EA-D s/ 570.00

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

1I. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
2.1 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

1.- |Derecho de Carpeta de Recategorizacion
*Cumpliendo con las condiciones y presentando los requisitos precisados | S/ 50.00
en la normativa de la Direccién de Bienestar Universitario
2.- |Solicitud para obtener la Recategorizacién de Escala dirigido al Director
(a) de Bienestar Universitario
*adjuntando los requisitos o documentacién indicada en los reglamentos
de la Direccién.
Las Escalas de Pensiones de la Universidad Autdnoma de Ica son:
a) |Paralas escuelas profesionales de la FICA y la FCS
* Exceptuando Medicina Humana, Enfermeria y Arquitectura
Escala A S/ 680.00
Escala B S/ 640.00
Escala C S/ 590.00
2 Evoluociéln para Escala D S/ 55000 16 Direccic'?n de Bi_enesfor Direccién de_ Bienestar Vicerrec,fo_rodo
Recategorizacién de Escala Universitario Universitario académico
b) |Para la Escuela Profesional de Medicina Humana
Escala MA S/ 2,250.00
Escala MB S/ 2,000.00
Escala MC S/ 1,750.00
Escala MD S/ 1,500.00
Escala ME S/ 1,300.00
c) |Parala Escuela Profesional de Enfermeria y Arquitectura
Escala A S/ 700.00
Escala B S/ 660.00
Escala C S/ 620.00
Escala D S/ 570.00
3 Constancia fie.Beneﬁcio 1- |Derecho de Constancia de Beneficio econémico s/ 25.00 5 Oficina Cemrql de Trémiie Direccién d§ Bignesior Vicerre(;fo.rodo
Econémico Documentario y Archivo Universitario académico
4 Constancia de Escala de 1- |Derecho de Constancia de Escala de Pensiones s/ 2500 5 Oficina Cemrql de Trdmite Direccié_n dg Bh_snestor \/Tcerreclto.rodo
Pensiones Documentario y Archivo Universitario académico

"Todo tramite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolverd en un plazo maximo de treinta dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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1I. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

22

DIRECCION DE GRADOS Y TiTULOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

Ne
Orden

Denominacién o Procedimiento

Requisitos

Derecho de
Tramite

Clasificacién

Tramite

Evaluacién
Previa

soles)

Avtomética

sl NO

Plazo Méximo
de dias tiles
para resolver

Inicio de Trémite

Aprobacién del Tramite

Instancia de Recurso
Impugnativo

Reconsideracién

n de Grado Académico de Bachiller

T-

e

o

Derecho de Grado Académico de Bachiller
Adjuntar los siguientes documentos en un CATALOGO FLEX de 40
Fundas:

Solicitud para obtener el Grado de Bachiller dirigida a la
Direccién de Grados y Titulos de la universidad, indicando la
direccion de correo electrénico, al cual se puede comunicar de
manera oficial. En caso que no lo regisire la universidad podra
usar para comunicaciones el correo electrénico insfitucional
entregado al alumno.

Constancia de inglés bésico emitida por CIUAI, Insfituciones de
Nivel Superior o Especializada en Idiomas.

Constancia de Précticas pre profesionales emitida por su Centro
de Practicas

s/

3,500.00

45

Direccién de Grados y
Titulos

Vicerrectorado Académico
/ Direccion de Gradosy
titulos

Vicerrectorado Académico

Emisién del Titulo Profesional
Modalidad de Tesis

-
2-

a

o

Derecho de Titulo Profesional

Adjuntar los siguientes documentos en un CATALOGO FLEX de 40
fundas:

Solicitud para obtener el fitulo Profesional dirigida a la Direccién
de Grados y Titulos de la universidad indicando direccién de
correo elecirénico, al cualla Universidad se pueda comunicar
de manera oficial. En caso que no lo registre la Universidad
podrd usar para comunicaciones el correo electronico
institucional enfregado al alumno.

Copia simple del Formulario de autorizacién de publicacion de la
tesis en el Repositorio Institucional de la Universidad Auténoma de
Ica y en el Repositorio Nacional de CONCYTEC (ALICIA)

Enfrega de la tesis:

Archivo digital en Word o pdf: que debe ser enviado a la casila
virtual de recepcion de tesis de la Universidad. Se debe remitir la
constancia de recepcion del archivo de la fesis que emite lo
casilla virtual respectiva.

Impreso y empastado en color azul marino (un ejemplar).
Adjuntar un Cd con el archivo en Word de la tesis.

La fesis recibida serd revisada para verificar que cumpla con los
requerimientos establecidos para su confirmacion posterior.

4,400.00

Direccién de Grados y
Titulos

Vicerrectorado Académico
/ Direccion de Gradosy
titulos

Vicerrectorado Académico

Emisién del Titulo Profesional
de Examen de iencis

Derecho de Titulo modalidad de Examen de Suficiencia

"~ |Profesional

4,000.00

Direccién de Grados y
Titulos

Vicerrectorado Académico
/ Direccién de Grados y
fitulos

Vicerrectorado Académico

Emisién de Duplicado de Diploma

-
a)

2-
3.-

bl

Derecho por Duplicado de Diploma:
Derecho por Duplicado de Diploma de Grado Académico de
Bachiller

Derecho por Dupiicado de Diploma de Titulo Profesional
Constancia de la denuncia Policial

Constancia de inscripcion del Grado Académico o Titulo
Profesional expedida por la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU

Publicacién en un Diario de més circulacién del lugar, el aviso de
pérdida del diploma y la solicitud de duplicado

1,600.00

2,000.00

45

Direccién de Grados y
Titulos

Vicerrectorado Académico
/ Direccion de Gradosy
titulos

Vicerrectorado Académico

Constancia de Grado Académico de Bachiller en
Trémite

Derecho de Constancia de Grado de Bachiller en Tramite

75.00

Direccién de Grados y
Titulos

Direccién grados y fitulos

Direccion de Grados y
titulos

Constancia de Grado o Titulo Profesional en Tramite

1-

Derecho de Constancia de Titulo Profesional en Tramite

80.00

Direccién de Grados y
Titulos

Direccién grados y fitulos

Direccion de Grados y
titulos

"Todo tramite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolvera en un plazo

de treinta dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

23 VICERRECTORADO ACADEMICO
Clasificacién Tramite
D‘?r'r:f'::;’ede 5 | Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden D i6n del Pr Requisitos . " :% Previa Plazo Méximo Impugnativo
ASAR i) en g de dias Utiles Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
5 ara resolver ,
2 N NO B Reconsideracién
PROCESO DE ADMISION ORDINARIO
1.- |Derecho de Postulacion por Modalidad Ordinaria S/ 150.00
7 P De acuerdo al
a) |Derecho de Admision Ordinario N 50.00 i
1 O de A 6 . o o / X Cronograma de | Comisién de Admision Comisién de Admision V\cerreclto.rodo
b) |Derecho de inscripcién a la universidad S/ 100.00 Admisién Académico
c) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admisidn de Pregrado
PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO
Postulacion por Modalidad 1.- |Derecho de Inscripcién y Postulacion por Modalidad Extraordinaria de Primeros puestos. De acuerdo al Vi torad
2 Extraordinaria S/ 200.00 X Cronograma de | Comision de Admisién Comision de Admision ‘;cegzcén?irsoo
PRIMEROS PUESTOS a) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado Admision
Postulacion por Modalidad 1.- |Derecho de postulacién por Modalidad Extraordinaria del Programa Beca 18 De acuerdo al vi torad
3 Extraordinaria S/ 200.00 X Cronograma de | Comision de Admision Comisién de Admision ‘;cegzcén?irsoo
PROGRAMA BECA 18 a) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado Admision
Postulacién por Mc?dOthd 1.- |Derecho de postulaciéon por Modalidad Extraordinaria de Deportistas calificados De acuerdo al )
4 SAITEEE e S/ 200.00 X Cronograma de | Comisién de Admision Comisién de Admision Vicerrectorado
DEPORTISTAS DESTACADOS O DE ALTA ) - A . : N dg o Académico
COMPETENCIA a) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admisién de Pregrado mision

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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II. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

23 VICERRECTORADO ACADEMICO
Clasificacion Tramite
De:_::::;)ede o | Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden D inacién del P Requisitos . . :% Previa Plazo Mdximo Impugnativo
A=SE les) i E de dias Otiles Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
soles]
ara resolver .
2 N No | P Reconsideracién
Postulacién por Modalidad 1.- |Derecho de postulaciéon por Modalidad Extraordinaria de Personas con discapacidad De acuerdo al Vi torad
5 Extraordinaria S/ 200.00 X Cronograma de | Comision de Admision Comisién de Admision ‘:cegzcén?ifoo
PERSONAS CON DISCAPACIDAD a) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado Admision
Postulacion por Modalidad 1.- |Derecho de postulacién por Modalidad Extraordinaria de Primera opcion De acuerdo al Vi torad
6 Extraordinaria S/ 200.00 X Cronograma de | Comision de Admision Comisién de Admision \cerrecl o.ro °
6 ) " . L Admision Académico
PRIMERA OPCION a) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admisiéon de Pregrado Isi
Postulacion por Modalidad 1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Tercio Superior De acuerdo al Vi torad
7 Exfraordinaria S/ 200.00 X Cronograma de | Comisién de Admisiéon Comisién de Admision ‘Cene? o.ro °
. Académico
TERCIO SUPERIOR a) |cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admisidn de Pregrado Admision
CENTRO PRE - FICA Y FCS, EXCEPTUANDO MEDICINA HUMANA De acuerdo al
: P " P - ‘o ‘o i oo Vicerectorado
1.- |Derecho de inscripcién por Modalidad Extraordinaria de PRE AUTONOMA s/ 200.00 X Cronograma de Comisiéon de Admision Comisién de Admision Académico
e M i a) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado ’ Admision
osfulacion por Modalidad CENTRO PRE - MEDICINA HUMANA
8 Extraordinaria 1 o, : o
CENTRO PRE UNIVERSITARIO -~ |Derecho de inscripcién por Modalidad Extraordinaria de PRE AUTONOMA S/ 200.00 De acuerdo al Vicemectorado
a) |Derecho de PRE - MEDICINA MA (aplicable a colegios privados) S/ 1,000.00 X Cronograma de | Comision de Admision Comision de Admision Académico
b) |Derecho de PRE - MEDICINA MB (aplicable a colegios publicos) s/ 800.00 Admision
c) |[Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado
Postulacion por Modalidad 1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Alto rendimiento
Ferd De acuerdo al "
9 ST S/ 200.00 X Cronograma de |  Comisién de Admision Comisién de Admision Vicerectorado
EGRESADOS DE COLEGIO DE ALTO : Ad?nisic'm Académico
RENDIMIENTO b) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admisién de Pregrado

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.




Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

23 VICERRECTORADO ACADEMICO
Clasificacién Tramite
De]'rerr:‘ltoede o | Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden D ion del Pre Requisitos . n :.‘.é Previa Plazo Méximo Impugnativo
ASAR i) a g de dias Utiles Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
5 ara resolver ,
2 N NO ? Reconsideracién
1 Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Egresados, Graduados o Titulados
10 POS?U\CIECI;JH pzr M(?dc'"dc'd a) Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el s/ 200.00 X CDe acuerdo gl Comision de Admisié Comision de Admisié Vicemrectorado
Jiferelellntelite) momento no podran postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no : ro/rizgr.o.nj\o e omision de mision omision de mision Académico
EGRESADOS, GRADUADOS Y TITULADOS contempla la convalidacién de cursos. mision
b) [Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado
1.- |Derecho de postulaciéon por Modalidad Extraordinaria de Traslado Externo
Postulacion por Modalidad a) |Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el De acuerdo al .
o p o i i i . Vicerectorado
n Extraordinaria momento no podrdn postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicialy no | 8/ 200.00 X Cronograma de [ Comisién de Admision Comision de Admision Académico
TRASLADO EXTERNO contempla la convalidacion de cursos. Admisién
b) [Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado
1.- |Derecho de postulaciéon por Modalidad Extraordinaria de Traslado de Universidades con
Postulacién por Modalidad Licencia Denegada De acuerdo al
Extraordinaria a) |Debido a la naturaleza del Programa de Medicina y a sus requisitos especificos, por el L o L S Vicemectorado
12 TRASLADOS DE UNIVERSIDADES CON momento no podrdn postular al programa, ya que este se encuentra en su etapa inicial y no s/ 200.00 X Cro;zi;?;"j‘: de [ Comision de Admision Comision de Admisién Académico
LICENCIA DENEGADA contempla la convalidacién de cursos. s10
b) [Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO
23 VICERRECTORADO ACADEMICO

Clasificacion Tramite
De:_:z:\i;)ede o | Evaluacién Instancia de Recurso
N° Orden D on del P Requisitos " :% Previa Plazo Méximo Impugnativo
L les) en g de dias Otiles Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
soles]

3 ara resolver "

2 Sl NO ? Reconsideracién
Postulacién por Modalidad - . - L . De acuerdo al .
1.- |Derecho de postulacion por Modalidad Extraordinaria de Educacion para gente que frabaja
P P P 9 d ! S/ 200.00 X Cronograma de |  Comisiéon de Admision Comision de Admision Vicerectorado

13 Extraordinaria

EDUCACION PARA GENTE QUE TRABAJA

a) |Cumpliendo con los requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de Pregrado

Admision

Académico

"Todo trdmite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolverd en un plazo maximo de treinta dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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Il. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

24 FACULTADES
Clasificacién Trémite
D ho de 5
amit Evaluacién e Instancia de Recurso
N° . 2 Tramite L
oOrden D oP Requisitos (expresadi o B Previa Pluzo’Mu’x Emo L P 02 Py Impugnativo
el expresados el 5 de dias Utiles Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
soles) :’ N] No | pararesolver Reconsideracion

PARA OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER DE UNIVERSIDAD

1.- |Derecho de Revisién Documentaria para egresados de universidades no S/ 400.00
licenciadas con fines de
obtencién del Grado Académico de Bachiller
2.- |Derecho de Examen de Suficiencia Profesional para egresados de universidades | S/ 400.00
. no licenciadas con fines de obtencion del Grado Académico de Bachiller,
o AU 1 (_) quienes deberdn presentar los siguientes requisitos:
Solicitud para obtener el Grado de Bachiller dirigida a la Direccion de Grados y

) Titulos de la universidad, indicando la direccion de correo electrénico, al cual se
) 7 ; puede comunicar de manera oficial. En caso que no lo registre la universidad

4

m

S NO LICENCIADAS MEDIANTE EXAMEN DE SUFICIENCIA

%)
-7
%
g
&

podrd usar para comunicaciones el correo electrénico institucional entregado al

alumno.

} b) |Constancia original de primera matricula de su universidad de origen y
constancia de ingreso

o l 6‘ €] [Constancia de egresado de la universidad de origen
(-’ D . d| Consrgngio de inglg’s basico emiﬂdc‘por‘ms'jrucignes de N\’vel Superior o
m" ] » Especializada en Idiomas. (este requisito aplica si el estudiante no ha desarrollado
licitud de Eval ion por de el idioma inglés en la Universidad) Vicemrectorado Académico

ot t X 40 Direccién de Grados y Titulos Rectorado
Suficiencia Y /Facultad

Constancia de Practicas pre profesionales emitida por su Centro de Practicas

o

~— f) |Haber aprobado el examen de suficiencia en la UAI

P;UTON g) |Haber cumplido con la Enfrevista con el Director de Escuela y el Decano de la
?‘9 PP < Facultad.
Q h) [Enfrega del trabajo de investigacion*:

o 2 a. Archivo digital en Word o pdf: que debe ser enviado a la casilla virtual de
9 Ly recepcion de trabajos de investigacién de la Universidad. Se debe remitir la
B
%

constancia de recepcién del archivo del trabajo de investigacion que emite la
casilla virtual respectiva.
b. Impreso y empastado en color azul marino (dos ejemplares). Adjuntar un Cd
con el archivo en Word del frabajo de investigacion. El rabajo de investigacion
recibido serd revisado para verificar que cumpla con los requerimientos

S CH} NCY / establecidos para su confirmacion
\_,/ . Copia simple del formulario de autorizacién de publicacién del Trabajo de
Investigacion en el Repositorio Institucional de la Universidad Auténoma de Ica 'y
en el Repositorio Nacional de CONCYTEC (ALICIA)..

PARA OBTENCION DE TiITULO PROFESIONAL MEDIANTE TESIS PROFESIONAL

e . 1.- |Derecho de aprobacién del Provecto de Tesis. " . ” Vicerrectorado de Investigacion
2 Aprobacién del proyecto de Tesis + Anexar 1 anillado del prpyecto con reporte Tumifin. N/ 300.00 X 15 Direccién de Grados y Titulos / Facultad Rectorado
3 Conslancia de andllsis de similitud de 1.- |Derecho de Constancia de Andlisis de similitud de Proyecto de Tesis S/ 300.00 X 7 Direccién de Grados y Titulos | Vicerrectorado de Investigacién Rectorado
Proyecto de Tesis
4 P i6n de Tesis Profesi 1.~ | Derecho de presentacion de Tesis. s/ 300,00 X 7 Direccion de Grados y Titulos Direccién de Grados y Rectorado
Titulos/Facultad
5 Registro de nombre de Tesis 1.- |Derecho de registro de nombre de Tesis. S/ 300.00 X 7 Direccion de Grados y Titulos Facultad Rectorado
6 Resolucién de upmbu?lon de tesis 1.- |Derecho de resolucién de aprobacién de Tesis S/ 200.00 X 7 Direccion de Grados y Titulos Facultad Rectorado
P
7 Revisién de similitud de tesis 1.- |Derecho de revisién de similitud de tesis S/ 200.00 X 90 Direccién de Grados y Titulos Vlce.rrecf.o‘rado de Inveshg’ouon Rectorado
/ Direccién de Grados y Titulos
8 Reghlicelieslen rleposI'orIo 1.- |Derecho de registro de tesis en repositorio institucional S/ 300.00 X 7 Direccién de Grados y Titulos | Vicerrectorado de Investigacién Rectorado
0 N . 5 . " N Direccién de Grados y Titulos /
9 Nombramiento de asesor de tesis 1.- |Derecho por Nombramiento de Asesor de Tesis S/ 600.00 X 20 Direccion de Grados y Titulos Facultad Rectorado
1.- |Adjuntar los siguientes documentos:
a) |Copiasimple de la Resolucién de Aprobacion del Proyecto de Tesis
10 P ” ) Yy b) (03) Elemplares de la Tesis para revision, en original (anillado) con reporte Tumitin. s/ 1,400.00 X 20 Direccién de Grados y Tiulos Direccién de Grados y Titulos / Rectorado
Aprobacion de la Tesis Facultad
c) |(01) CD conteniendo archivo digital de la Tesis profesional
2.- |Derecho de Presentacion, revision, sustentacion y aprobacion de la Tesis

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

24 FACULTADES
Clasificacién Trémite
Derecho de 5 = ~ N
N° I Tramite 9o vailuacion 4 Instancia de Recurso
Orden D oP Requisitos (expresadi nl © Previa Pluzo’Mu,xImo 2 a a Impugnativo
g expresacosie £ de dias Otiles Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite
soles; 2
) 2 N No | Pararesolver Reconsideracién

1

Taller de Elaboracién de Trabajo de
Suficiencia Profesional

Derecho de Taller de Desarrollo y

1-

PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TRABA

Derecho de Taller de Trabajo de Suficiencia Profesional

* Constancia de frabajo
*Haber egresado al menos un afio previo al inicio del frdmite de titulo

S/

2,260.00

X 20

De acuerdo a

JO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Direccion de Grados y Titulos

Vicerrectorado Académico
/Facultad

Rectorado

PARA OBTENCION DE TITULO PROFESIONAL MEDIANTE TESIS PROFESIONAL PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS

Profesional para Bachilleres
q de Universi
icenciadas

pro No

*Haber egresado al menos un afio previo al inicio del framite de titulo

Oficina Cenfral de Trémite

12 s N 1.-. [Taller de Desarrollo y Elaboraciéon de Tesis S/ 2,200.00 X Direccién de Grados y Titulos Direccién de Grados y Titulos Rectorado
Elaboracién de Tesis cronograma
(O EIEE 6 didlEs de,ﬂmlhmd = 1.- |Derecho de Constancia de Andlisis de similitud de Proyecto de Tesis S/ 300.00 X 20 Direccién de Grados y Titulos | Vicerrectorado de Investigacién Rectorado
Proyecto de Tesis
i6n de Tesi 1.- |Derecho de presentacion de Tesis S/ 300.00 X 20 Direccién de Grados y Titulos Direccién de Gradosy Rectorado
; e Tesis P . 3 - i Y Titulos/Facultad
Registro de nombre de Tesis 1.- |Derecho de registro de nombre de Tesis. S/ 300.00 X 20 Direccién de Grados y Titulos Facultad Rectorado
eslivainn @l upr.obucmn Glaiizs .- |Derecho de resolucién de aprobacién de Tesis S/ 200.00 X 20 Direcciéon de Grados y Titulos Facultad Rectorado
profesional
1.- |Derecho de carta de presentacion para aplicacion de instrumento
Carta de presentacién para aplicacién - Deberd presentar su solicitud, adjuntando la constancia de aprobacion del Oficina Central de Trémite . L
de instrumento de investigacién proyecto de tesis emifida por el docente asesor. El pago del derecho es s/ 50.00 X 7 Documentario y Archivo Facultad Vicerrectorado Académico
individual, independientemente de que la investigacion sea de pares.
Revisién de similitud de tesis 1.- |Derecho de revision de similitud de fesis S/ 200.00 X 20 Direccién de Grados y Titulos | Vicerrectorado de Investigacién Rectorado
REGEIO di:szgzlts:iz:éleposnono 1.- |Derecho de registro de tesis en repositorio institucional S/ 300.00 X 20 Direccién de Grados y Titulos | Vicerrectorado de Investigacién Rectorado
Direccién de Grados y
Revisién extraordindria de Tesis 1.- |Derecho de revision exiraordindria de Tesis S/ 400.00 X 20 Direcciéon de Grados y Titulos Titulos/Vicerrectorado de Rectorado
Investigacién
1 Derecho de aprobacion del Proyecto de Tesis de Universidades no Licenciadas. Vicerrectorado Académico /
Aprobacién del proyecto de Tesis : s/ 300.00 X 20 Direccién de Grados y Titulos cerrectorado Academico Rectorado
. : - Facultad
Anexar 1 anillado del proyecto con reporte Turnitin.
N ETe o CEaeT G TS 1. Derecho de Pago por Nombrom\.emo fje Asesor de Tesis de Universidades no s/ £00.00 X 20 Direccién de Grados y Tiulos Direccién de Grados y Titulos / Rectorado
Licenciadas. Facultad
1.- |Adjuntar los siguientes documentos:
a) |Copiasimple de la Resolucién de Aprobacion del Proyecto de Tesis
3 3 (03) Elemplares de la Tesis para revision, en original (anillado) con reporte Turnitin. " iz ”
2 s:;':"::glzr‘:' p;eii'::::cf::;:‘l’z"e:'ls o) X 20 Direccién de Grados y Titulos | DIrec€ién ‘::ﬂ:’c?’ y Titulo / Rectorado
Y Ap o) |(01) cD conteniendo archivo digital de la Tesis
Derecho de Presentacion, revision, sustenfacién y aprobacion de la Tesis de
2.- P . . S/ 1,400.00
Universidades no Licenciadas.
PARA OBTENCION DE TiTULO PROFESIONAL MEDIANTE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL PROVENIENTES DE UNIVERSIDADES NO LICENCIA|
Derec[.\? el G °!e Desarro[lo Y . 1.- [Derecho de Taller de Trabajo de Suficiencia Profesional para UNL
Elaboracion de Trabajo de Suficiencia
24 * Constancia de frabajo s/ 2,600.00 X 30 Direccién de Grados y Titulos | Direccién de Grados y Titulos Rectorado

25 Inscripcién al microtaller de Tesis 1.- |Derecho de inscripcion al Microtaller de Tesis S/ 600.00 X 15 N . Direccién de Grados y Titulos Rectorado
Documentario y Archivo
Revisién por Turnitin
26 Apleglle p.OStenor el Termlr\o d_e, Derecho de Revision por Turnitin S/ 200.00 X 7 Direccién de Grados y Titulos Vlct?nec"o,rada de Inves'lg}:clon Rectorado
talleres de Tesis, previa coordinacion / Direccién de Grados y Titulos
con Facultades
Carta de aprobacién de Tesis . " ) . e
27 Profesional o Trabajo de Suficiencia | 1.- EZ?ezmgle Constancia de Aprobacién de Tesis o Trabajo de Suficiencia s/ 50.00 X 7 Direccién de Grados y Titulos | Direccién de Grados y Titulos Rectorado
Profesit
28 Reincorporacién a Taller de Tesis 1.- |Derecho de Reincorporacion a Taller de Tesis S/ 100.00 X 7 Direccién de Grados y Titulos Direccién de Grados y Titulos Rectorado

"Todo trdmite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolvera en un plazo maximo de treinta dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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FACULTADES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

N° Orden

Matricula Regular

a

b

Requisitos

PROCESO DI

No adeudar ningun derecho administrativo o pensiones de
estudio en la universidad.

El estudiante se matricula en un minimo de 12 a 23 créditos.
Derecho de Matricula Regular

Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS

* Exceptuando Medicina Humana

Para la Escuela Profesional de Medicina Humana

El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de salud,
seguro social de salud o haber adquirido un seguro particular,
considerando una vigencia de inicio a término del semestre
académico.

D.

ho de

Clasificacién

Tramite

Tramite

(expresados en

soles)

E MATRICULA

250.00

280.00

Evaluacién
Previa

Automadtica

M| NO

o
e
m

Plazo Méximo
de dias dtiles
para resolver

Inicio de Trémite

Facultad / Departamento de
Estudios Generales

Aprobacién del Tramite

Facultad / Departamento de
Estudios Generales

Instancia de Recurso
Impugnativo

Reconsideracién

Vicerrectorado Académico

Matricula Regular - Vencido el plazo
Extempordnea

a

b
3-
4.

Aguellos estudiantes que no hayan realizado su proceso de
matricula dentro plazo contemplado en el calendario
académico, podrdn hacerlo de manera extempordnea.
Derecho de Matricula Regular

Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS

* Exceptuando Medicina Humana

Para la Escuela Profesional de Medicina Humana

Derecho por plazo extempordneo de matricula

El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de salud,
seguro social de salud o haber adquirido un seguro particular,
considerando una vigencia de inicio a término del semestre
académico.

250.00

280.00
70.00

Oficina Central de Trédmite
Documentario y Archivo

Facultad / Departamento de
Estudios Generales

Vicerrectorado Académico

Matricula Especial

a

b

2.-

a

b;
c

Derecho de Matricula Especial (hasta un maximo de 11 créditos)

Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS
* Exceptuando Medicina Humana

Para la Escuela Profesional de Medicina Humana

Derecho por crédito matriculado

Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS

* Exceptuando Medicina Humana, Enfermeria y Arquitectura
Para la Escuela Profesional de Medicina Humana

Para la Escuela Profesional de Enfermeria y Arquitectura

El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de salud,
seguro social de salud o haber adquirido un seguro particular,

considerando una vigencia de inicio a término del semestre
académico.

250.00

280.00

30.00

97.00
31.00

Oficina Central de Trémite
Documentario y Archivo

Facultad

Vicerrectorado Académico

32

Matricula Excepcional

a

b

3.-

a

b
C
4-

R Adjuntar Récord de Notas con promedio ponderado mayor o

iguala 15.

Derecho de Matricula Especial (hasta un minimo de 24 y méximo
32 créditos)

Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS

* Exceptuando Medicina Humana

Para la Escuela Profesional de Medicina Humana

Derecho por crédito matriculado

Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS

* Exceptuando Medicina Humana, Enfermeria y Arquitectura
Para la Escuela Profesional de Medicina Humana

Para la Escuela Profesional de Enfermeria y Arquitectura

El estudiante debe estar inscrito en el seguro integral de salud,
seguro social de salud o haber adquirido un seguro particular,

considerando una vigencia de inicio a término del semestre
académico.

320.00

350.00

30.00

97.00
32.00

Oficina Central de Trémite
Documentario y Archivo

Facultad

Vicerrectorado Académico

33

Matricula libre

Solicitud dirigido al Vicerrectorado Académico
Adjuntar documento que acredite su condicién de estudiante
de intercambio o visitante, ya sea nacional o extranjero.

Oficina Central de Trémite
Documentario y Archivo

Vicerrectorado Académico

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.

Vicerrectorado Académico
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

24 FACULTADES
Clasificacién Tramite
D ho de
4 S | Evaluacién o i
(expreslu )os = £ de dias dtiles Inicio de Trémite Aprobacién del Tramite Pug
soles 2 ,
2 M| No | Pararesolver Reconsideracion
PROCESO DE ADMINISTRATIVOS - PREGRADO
Derecho de Rectificacion de matricula
Rectificacién de matricula solicit r el Facultad / Departamento de | Facultad / Departamento de . L
34 CaliiEeEEnen 'GdlcU'u el pera 1.- |Este concepto Unicamente cubrird las modificaciones S/ 75.00 X 7 v Estuc{lios generales v Estuéios generules Vicerrectorado Académico
esiudiante relacionadas con la adicién o eliminacién de cursos en la ficha
de matricula.
35 Cambio de local 1.- [Derecho de cambio de local S/ 100.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trcmwte Facultad /‘Deparmmemo de Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo Estudios Generales
36 Cambio de modalidad 1.- [Derecho de cambio de modalidad S/ 100.00 X 7 Oficina Cemrgl de Trdm\te Facultad /.Dsporfomemo de Vicerrectorado Académico
Documentario v Archivo Estudios Generales
Derecho de cambio de furno
L . o . Oficina Central de Trémite Facultad / Departamento de . .
Cambio de turno 1.- |Este concepto Unicamente cubrird las modificaciones S/ 100.00 X 7 Documentario y Archivo Esmé'\os gsnerulss Vicerrectorado Académico
relacionadas con el cambio de turno o seccidn de un curso en Y
la ficha de matricula.
RuplicareldeibiplomolcaCuises) 1.- |Derecho de Duplicado de Diploma de cursos o capacitaciones | S/ 120.00 X 15 Oficina Cenirgl de Trcm\te .RegISHOS ACOdem‘C(,)s ,/ Rectorado
Diplomados v ofros Documentario y Archivo Vicerrectorado Académico
Examen Aplazado 1.- |Derecho de Examen aplazado por asignatura S/ 130.00 X segin . Facultad /.Depcrfomemo de | Facultad /.Dsporfomemo de Vicerrectorado Académico
programacion Estudios Generales Estudios Generales
Derecho de Retiro de una o mas asignaturas antes del primer
parcial - P
Retiro de una o mds asignaturas 1.- |El retiro debe ser presentada en las primeras dos semanas de S/ 150.00 X 7 Oggén:mii:;ﬁl) de/\?ci?t‘:)e FOCU‘:&;S?EZ:::EZ:O de Vicerrectorado Académico
iniciado el curso, esta no supone una reduccién o modificacién Y
de lg escala de pensiones asianada.
Refiro extempordneo 1.- [Derecho de Retiro Extempordneo s/ 500.00 X 7 Oficina Central de Tramite | Facultad / Departomento de | ;oo torado Académico
Documentario y Archivo Estudios Generales
Derecho de Reserva de matricula Oficina Central de Trémite
Solicitud de Reserva de matricula 1.- |*El solicitante deberd cancelar el derecho de matricula al S/ 175.00 X 7 Documentario v Archivo Vicerrectorado Académico Rectorado
periodo por el cual solicita la reserva Y
2 . s . Oficina Central de Trémit F Itad / D t to d . .
Reingreso/Reincorporacién a la universidad| 1.- |Derecho de Reincorporacién Académica S/ 150.00 X 7 \cina eniral de framite aculta /. epariamento e |y errectorado Académico
Documentario y Archivo Estudios Generales
Derecho de Tramite de Carné Universitario Seqon
Carné Universitario 1.- |(Establecido por SUNEDU) s/ 17.70 X o rc?nacio’n Registros académicos Registros académicos Vicerrectorado Académico
Sujeto a cambio de acuerdo al TUPA SUNEDU progi
Porta carné universitario 1.- |Porta carmné universitario S/ 9.00 X 7 Registros académicos Registros académicos Vicerrectorado Académico
1. Derecho de Evaluacion de Expediente de Convalidacion
* | *Adjuntar certificados Originales de estudio.
a) |Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS S/ 150.00
* Exceptuando Medicina Humana, Enfermeria y Arquitectura
b) |Para la Escuela Profesional de Medicina Humana S/ 200.00
c) |Para la Escuela Profesional de Enfermeria y Arquitectura S/ 175.00
46 Convalidacién de cursos 2- | Derecho de convalidacién por crédito X 30 Facultad Facultad Vicerrectorado Académico
a) |Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS S/ 60.00
* Exceptuando Medicina Humana
b) |Para la Escuela Profesional de Medicina Humana S/ 160.00
*Aplicable solo a los ingresantes bajo modalidad exfraordinaria
que contemplen la convalidacién de asignaturas

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

24 FACULTADES
Clasificacién Tramite
D ho de =
p Tramite & | Evaluacién e Instancia de Recurso
N° Orden Denominacién o Procedimiento Requisitos d 5 Previa Plazo Méximo T
(expreslu )°s en £ de dias dtiles Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite Pug
soles, 2 -
2 M| No | Pararesolver Reconsideracién
1.- |Derecho de Examen de suficiencia por asignatura
* El examen serd evaluado siempre que esté incluido en el
INFORME PRELIMINAR DE CONVALIDACION Seql
S q N egun . -
47 Examen de suficiencia por asignatura a) [Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS S/ 120.00 X aun Facultad Facultad Vicerrectorado Académico
* Exceptuando Medicina Humana, Enfermeria y Arquitectura programacion
b) |Para la Escuela Profesional de Medicina Humana S/ 200.00
c) [Para la Escuela Profesional de Enfermeria y Arquitectura S/ 130.00
i i 1.- |Partida de nacimiento original Rectificada i tral A
48 Cambio de n,o,mmﬁs y./o ,u?e"'dos por S/ 20.00 X 7 Oficina Cen rg de Tror‘rme Registros Académicos Vicerrectorado Académico
rectificacién judicial 2.- |Derecho de rectificacion judicial de nombres Documentario y Archivo
N PP - - § . tral .
Carta de p : pa.ru p Pre 1. I?erecho de Carta de Presentacién para Précticas Profesionales / s/ 50.00 X 7 Oficina Cen rg de Trorjnﬁe Facultad Vicerrectorado Académico
Profesionales/libres Libres Documentario y Archivo
Carpeta de Practicas Pre Profesionales para Dergcho de carpeta de proch;os pre profesionales para FICA. - o
- *Aplicable para aquellos estudiantes que han aprobado Oficina Central de Trémite . .
la Facultad de Ingenieria, Ciencias y 1.- y . N i . S/ 300.00 X 7 N . Facultad Vicerrectorado Académico
Administracié satisfactoriamente los 08 primeros ciclos de estudios, y 10 Documentario y Archivo
MINISTACIOn primeros ciclos en el caso de Derecho
Derecho de prdcticas clinica por asignatura| 1.- |Derecho de practicas clinicas por asignatura por asignatura S/ 350.00 X 7 Facultad Facultad Vicerrectorado Académico
a) Aplica para todos los programas de salud a excepcion de
Psicologia aue cuenta con dos internados en su malla.
1. :?s:;gzodle carpeta de prdcticas pre profesionales por s/ 600.00
Carpeta de Practicas Pre Profesionales para Oficina Central de Trémite . -
. N - . X 7 N . Facultad Vicerrectorado Académico
la Facultad de Ciencias de la Salud 9. Derecho de carpeta de practicas pre profesionales por s/ 600.00 Documentario y Archivo
* [Internado 11 :
3. Derecho de carpeta de prdcticas pre profesionales por s/ 600.00
Internado 1l
. L o D h i fi 4cti int y ficil tral Tramit . P
Cambio de centro de précticas e internado | 1- §rec ,O. ge cambio de centro de prdacticas e internado segin s/ 900.00 X 7 Oficina Cen rq de rcm\ e Facultad Vicerrectorado Académico
disponibilidad Documentario y Archivo
Derecho de Sustentacion de practicas pre profesionales
Sustentacion de practicas pre profesionales 1. ‘Adjuntar Informe final y .consyancwo original en el cgso de FICA, s/ 250.00 X 0 Oficina Cenrrgl de TI'OI‘:\'HTE Facultad Vicerrectorado Académico
ambas facultades para los programas de Ciencias de la Salud, deberd contar con Documentario y Archivo
la aprobacién por parte de la Facultad.
1.- |Escrito dirigido al Vicerrectorado Académico
2.- |Cronograma aproximado de trabajo
Copia de dictamen de plan de tesis aprobado por el respectivo . P
3. Oficina Central de Trémite . . . s
i S, 250.00 X 7 N . Vi 1 A Vi al A
Uso de laboratorios para trabajo de tesis pr9gromo profesional y facultad / Documentario y Archivo icerrectorado Académico icerrectorado Académico
4 Némina del material de vidrio, reactivos y equipos a ser
" |utilizados
5.- |Derecho de uso de laboratorio para tesis
Modificacién o rectificacién de fitulo de . y . .
. . . D h Rectifi i | Titul | Tr j | i i ficii tral il it " . -
56 trabajo de i i ion o tesis fi al | 1-- ere? o de Recfificacién del Tifulo del Trabajo de Invesfigacion S/ 250.00 X 15 Oficina Cen rg de ram\ ¢ Facultad / Grados y Titulos Vicerrectorado Académico
N b o Tesis Documentario y Archivo
por error material
Regularizacién de depésito bancario
57 (Aplicable en caso el depolstTo no I- Dergcho de Regulc.r!zc.cwon de depgsﬂo bancario s/ 50.00 X 2 Oficina Cemrgl de Trcm\fe Cobranzas y Caja Gerencia General
contenga las caracterificas minimas de *Adjuntar declaracién jurada y copia del voucher de pago Documentario y Archivo
verificacién)
Derecho de Asignatura de verano
1.- [*Se podrdn matricular solo los alumnos que estén desaprobados
en periodos previos
a) |Para las escuelas profesionales de la FICA y la FCS S/ 460.00 | X
58 Inscripcién asignatura de verano * Exceptuando Medicina Humana, Enfermeria y Arquitectura X segun Facultad Facultad / Vicemectorado Rectorado
. programacion Académico
b) |Para la Escuela Profesional de Medicina Humana S/ 1,300.00
c) [Para la Escuela Profesional de Enfermeria y Arquitectura S/ 490.00
*La apertura de las asignaturas de verano dependerd de la
planificacion realizada por el vicerrectorado académico

"Todo trdmite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolvera en un plazo maximo de treinta dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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1I. UNIDAD : VICERRECTORADO ACADEMICO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

2.4 FACULTADES
Clasificacion Tramite
] ho de
A Tramite 8 | Evaluacién 4 Instancia de Recurso
N° Orden| D inacién o Procedimientt Requisitos ( d £ Previa Plazo Mdximo Impugnativo
expres’a )°s £ de dias Utiles Inicio de Trémite Aprobacién del Tramite PUg
en soles, 2 ,
2 N No |Pardiresolver Reconsideracion
1 Derecho de Certificado de Estudios
59 Certificado de Estudios a) [Adjuntor: s/. 40.00 X 15 Oficina Central de Trémite Registros Académicos | Vicemectorado Académico
" = . Documentario y Archivo
02 Fotoarafias tamafio camé
b) |Derecho por Certificado de Estudios por cada semestre
60 Constancia de Tercio Superior 1.- |Derecho de constancia de tercio superior S/. 75.00 X 7 Oficina Cemrg\ de Tromne Registros Académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
nstanci Ingr I ici ami . Arni
61 Conslanc ? de. gresolaid 1.- |Derecho de constancia de ingreso a la universidad S/. 100.00 X 7 Oficina Cemrg\ de Tromwte Registros Académicos Vicerrectorado Académico
universidad Documentario y Archivo
o . . . Oficina Central de Trémite . Lt . P
62 Constancia de Matricula 1.- [Derecho de constancia de matricula S/. 60.00 X 7 . . Registros Académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
q 0 . " Oficina Central de Trémite . Lt . P
63 Constancia de Estudios 1.- |Derecho de constancia de estudios S/. 100.00 X 7 . . Registros Académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
o . Oficina Central de Trémite . Lt . P
64 Constancia de Conducta 1.- |Derecho de Constancia de conducta S/. 75.00 X 7 N . Registros Académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
1.- [Derecho de Constancia de egresado . .
. Oficina Central de Trémite N - . i
65 Constancia de Egresado a) |Adjuntar: S/. 150.00 X 30 Documentario y Archivo Registros Académicos Vicerrectorado Académico
02 Fotografias tamafio pasaporte
66 | Constancia de Promedio Ponderado | 1.- [Derecho de Constancia de Promedio Pondero s/, 100.00 X 7 Oficina Central de Trémite Registros Académicos | Vicemectorado Académico
Documentario y Archivo
Constancia de Promedio Ponderado Derecho de Constancia de Promedio Pondero Oficina Central de Trdmite . . -
67 1- ) N . s S/. 100.00 X 7 N X Registros Académicos Vi al Al
Promocional - SERUMS *Estar debidamente titulado y con colegiatura habilitada / Documentario y Archivo gl ! icemectorado Académico
68 Constancia de Orden Mérito 1.- |Derecho de Constancia de Orden Mérito S/. 100.00 X 7 Oficina Cemrg\ de Tromwte Registros Académicos Vicerectorado Académico
Documentario y Archivo
Copia del Acta de Sustentacién de Derecho de Copia del Acta de Sustentacion de Tesis o trabajo Oficina Central de Tramite B’
69 - a 1.- i i i6 S/. 70.00 X 7 N X Registros Académicos Vi al Al Emi
Trabajo de Investigacién o Tesis de investigacion / Documentario y Archivo gl : icerrectorado Académico
Derecho de silabo por asignatura
70 Silabo por Programa Académico | 1.- | ndicondo el nombre de la asignafura que requiere o del s/. 20.00 X 15 Oficina Central de Tramite Facultad Vicerrectorado Académico
nimero de semestres académicos Documentario y Archivo
Firmado v sellado por secretaria académica
1.- |Derecho de Récord de Notas visado por Facultad . P
2 . . Oficina Central de Trémite . -
71 i . S/. 50.00 X 7 Vi
Récord de Notas del periodo vigente | o) | agjuntar: / Documentario y Archivo Facultad icerrectorado Académico
02 Fotografias tamario camé
72 Derecho por Traslado Interno 1.- |Pago por Derecho de Traslado Interno de programa académico| S/. 300.00 X 10 Oficina Cenfrg\ de T"”T‘"e Facultad Vicerrectorado Académico
Documentario v Archivo
73 Constancia de Practicas 1. Derecho de Constongc de f‘rochcas FCA .. S/. 150.00 X 10 Oficina Cemrg\ de Tromwte Registros Académicos Vicerrectorado Académico
*Haber aprobado satisfactoriamente el acto de sustentacion Documentario y Archivo
74 Constancia de Internado 1. |Perecho de Constancia de Infemnado FCS . S/ 150.00 X 10 Oficina Central de Tramite Registros Académicos | Vicemectorado Académico
*Haber aprobado satisfactoriamente el acto de sustentacion Documentario y Archivo

"Todo trdmite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolverd en un plazo mdaximo de treinta dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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Ill. UNIDAD : RESPONSABILIDAD SOCIAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

Ne
Orden

Requisitos

PARA INGRESANTES PROVENIENTE

'S DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA

Clasificacién Trémite
Derecho de 5 o — N
mmite | £ | EVALIEON fp100 maximo de instancia de Recurso
(expresados £ dias otiles para Inicio de Tramite Aprob del Tramite pugnativo
en soles 2
) 2 N NO =iy Reconsideracién

Adjuntar :
1- ”
Acceso al Progrun.m de.e Apoyo de Dere_cho de postulacion al Programa Oficing Central de Tramite Direccién de
1 Ingresantes de Universidades con a) [Copia de DNI S/ 25.00 15 N . " . Rectorado
N . N . " Documentario y Archivo Responsabilidad Social
Licencia Denegada b) [Copia de Cerfificado de Estudios
c) |Constancia de clasificacion socioecondmica segun SISFOH
CEHEMEE IR SR g FEIR EE ) Oficina Cenfral de Tramite Direccién de
2 Programa de Apoyo de Ingresantes de | 1.- [Derecho de constancia S/ 25.00 X 7 N . " . Rectorado
. . . . Documentario y Archivo Responsabilidad Social
Universidades con Licencia Denegada
PARA EGRESADOS DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA
I Adjuntar :
Acceso al Programa de Apoyo de Dere_cho de postulacion al Programa Oficina Central de Tramite Direccion de
3 Egresados de Universidades con a) |Copia de DNI S/ 25.00 X 15 b fario y Archiv R biidad Social Rectorado
Licencia Denegada b) |Copia de Cerfificado de Estudios ocumeniario y Arehive esponsablidad socia
c) |Constancia de clasificacion socioeconémica segun SISFOH
Constancia que acredite ser parte del - o " .
4| Prog de Apoyo de de | 2- |Derecho de constancia s/ 25.00 X 7 Oficina Central de Trémite Direccionde Rectorado
" : . . Documentario y Archivo Responsabilidad Social
Universidades con Licencia Denegada
PARA BACHILLERES DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA
Adjuntar :
- Derecho de postulacién al Programa
A I P A -
5 et rd; ore d: a) |copia de DNI s 2500 « 5 Oficina Central de Tramite Direccién de Reciorado
ac 3 es 7 o ers : s co b) |Copia de Certificado de Estudios ! Documentario y Archivo Responsabilidad Social
cencla Denegada ¢) |Copia del Grado Académico de Bachiller
d) |Constancia de clasificacion socioeconémica segun SISFOH
Constancia que acredite ser parte del - . " i
6 | Programa de Apoyo de Bachilleres de | 1.- |Derecho de constancia s/ 25.00 X 7 Oficina Central de Tramite Direccién de Rectorado

Universidades con Licencia Denegada

Documentario y Archivo

Responsabilidad Social

"Todo trdmite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolverd en un plazo mdaximo de treinta dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

IV. UNIDAD : POSGRADO

Clasificacién Trémite
Derecho de =
rorer1 s - Tramite & | Evaluacion Gty Instancia de Recurso
N° Orden| D oP Requisitos " E Previa | 7'az0 Maximo de [E—
(expresados | 2 dias dtiles para Inicio de Trémite Aprobacién del Trémite Pug!
enisoles) 2 resolver 5
2 N NO Reconsideracién
PROCESO DE POSTULACION - POSGRADO
o L 1- | Derecho de Inscripcién de Modalidad Ordinaria De acuerdo al Oficina de Ventas y Direccion de Escuela de ) o
1 Oi S/ 100.00 X cronograma de N o . Vicerrectorado Académico
*Cumpliendo con las requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de la Escuela de Posgrado. admisién Orientacion al estudiante Posgrado
A - ipcié i inari D do al . " .
Inscripcién Modalidad 1-|Berecho de Inscripcion de Modalidad Exiraordinaria © acverdo d Oficina de Ventas y Direccion de Escuela de . -
2 L S/ 100.00 X cronograma de N i N Vicerrectorado Académico
Exiraordinaria . L . o, L Orientacién al estudiante Posgrado
a) *Cumpliendo con las requisitos establecidos en el Reglamento de Admision de la Escuela de Posgrado. admision
De acuerdo al
3 Examen de aptitud 1 -|Derecho de examen de aptitud s/ 200.00 X cronograma de Comisién de admisién Comisién de admisién Vicerrectorado Académico
admisiéon
1- | Derecho de Evaluacion de Expediente para convalidacion
Adjuntar :
< a i6 N, S,
Evaluacién de Expediente para | ©! [Derecho de postulacién al Programa ) Direccion de Escuela de Direccion de Escuela de ) -
4 Pt b) |Certificado de Estudios de universidad de oriaen s/ 250.00 X 5 Vicerrectorado Académico
convalidacion N - . - . Posgrado Posgrado
cl|Constancia de inareso de estudios de Universidad de oriaen
d) [Constancia de primera matricula de estudios de universidad de oriaen
e) | Constancia de buena conducta universidad de origen
PROCESO DE MATRICULA - POSGRADO
De acuerdo al Direccion de Escuela de Direccién de Escuela de
5 Matricula Regular 1.-|Derecho de Matricula de Modalidad Ordinaria S/ 250.00 X cronograma de Vicerrectorado Académico
o Posgrado Posgrado
admision
De acverdo al Direccién de Escuela de Direccién de Escuela de
6 Matricula extempordnea 1.-| Derecho de matricula extemporédnea de Modalidad Ordinaria s/ 350.00 X cronograma de Posgrado Posgrado Vicerrectorado Académico
admision

Aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025
IV. UNIDAD : POSGRADO

Clasificacién Trémite
Derecho de =
a Evaluacién - Instancia de Recurso
N° Orden| D inacion o P imi Requisitos 'I'ramllz :% Previa |1 0Z0 Maximo de Impugnativo
(expresados | 2 dias Utiles para Inicio de Tramite Aprobacién del Tramite Pug
en soles) £ resolver 5
2 N NO Reconsideracién

MAESTRIAS (3 SEMESTRES ACADEMICOS)

1.-|INVERSION POR SEMESTRE

a)|Aplica a ingresantes apartir del semestre académico 2025-1 de fodas las Maestrias

*Exceptuando Maestria en Ingenieria Vial con Mencion en Carreteras, Puentes y Tuneles, Maestria en
Psicologia Clinica v Salud

Inversion A S/ 2,755.00
Inversion B S/ 2,375.00
Inversion C S/ 2,137.00
Inversién D S/ 1,923.00
Inversién E s/ 1,710.00
b)[Para la Maestria en Psicologia Clinica y Salud
Inversiéon A S/ 3,053.00
Inversién B S/ 2,755.00
Inversiéon C S/ 2,375.00
Inversién D S/ 2,137.00
Inversién E S/ 1,923.00

* El estudiante efectua un Unico pago antes del inicio de cada semestre académico, segin
cronoarama establecido: no incluve el concento de matricula.

2.-|FRACCIONAMIENTO DE INVERSION

a) [Aplica a ingresantes apartir del semestre académico 2025-1 de todas las Maestrias

*Exceptuando Maestria en Ingenieria Vial con Mencion en Carreteras, Puentes y Tuneles, Maestria en
Psicologia Clinica y Salud

Fraccionamiento A S/ 484.00
Fraccionamiento B S/ 417.00
7 Escala de Pensiones Fraccionamiento C s/ 37500 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado
Fraccionamiento D S/ 338.00
Fraccionamiento E S/ 300.00
b)|Para la Maestria en Psicologia Clinica y Salud
Fraccionamiento A s/ 536.00
Fraccionamiento B s/ 484.00
Fraccionamiento C s/ 417.00
Fraccionamienfo D s/ 375.00
Fraccionamiento E s/ 338.00

* El estudiante podrd acceder a la modalidad de Fraccionamiento de Inversidn, efectdando el pago
de seis (6) cuotas en cada semestre académico, segin cronograma establecido, mismo que estd
suiatn o interesas moratarios v comnensatarios aiie deriven de sitincumnlimiento

3.-[ESCALAS DE PENSIONES

a)|Aplica para estudiantes en Modalidad Regular de todas las Maestrias

*Exceptuando Maestria en Ingenieria Vial con Mencién en Carreteras, Puentes y Tuneles, Maestria
Psicologia Clinica v Salud

Escala A S/ 580.00
Escala B S/ 500.00
Escala C S/ 450.00
Escala D S/ 405.00
Escala E S/ 360.00
b)|Para la Maestria en Ingenieria Vial con Mencién en Carreteras, Puentes y Tuneles.
Escala A S/ 650.00
Escala B S/ 600.00

* El maestrista paga 5 cuotas durante 1 semestre lectivo segin cronograma que establezca la
universidad, mismo gue estd suieto a intereses moratorios que derivan de su incumplimiento.

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

Clasificacién Tramite
Derecho de =
Coqarafie Tl - Trémite & | Evaluacién Zo Instancia de Recurso
N° Orden| D oP Requisitos - kS Previa | 7\9Z0 Mdximo de \mpugnativo
(expresados | 2 dias dtiles para Inicio de Trémite Aprobacién del Trémite Pug
en soles) 2 resolver 5
2 N NO Reconsideracién
8 Valor de crédito convalidado 1. Derecho qe .vo\or de credn‘o co.n'valldcdo s/ 150.00 X 15 Direccion de Escuela de Direccion de Escuela de Vicerrectorado Académico
Carta preliminar de convalidacion Posgrado Posgrado
e ED BRI EEaeEl Diteccion de Escuelade | Direccién de Escuela de
9 y Sustentacién de Tesis por 1.-|Derecho de taller de elaboracién, desarrollo y sustentacién de proyecto de tesis por persona s/ 2,600.00 X 90 Posgrado Posgrado Vicerrectorado Académico
persona
- i - . Di i6n de Escuela di Di ién de Escuela di . .
10 Aprobacion de Proyecto de Tesis | 1.-[Derecho de aprobacién de proyecto de Tesis de maestria S/ 400.00 X 15 reccion de Escuela de reccion de Escuela de Vicerrectorado Académico
Posgrado Posgrado
1 Asesor de Tesis 1.-|Derecho de asesor de proyecto de tesis de maestria s/ 800.00 X 15 Direccion de Escuela de Direccion de Escuelade | ;o rectorado Académico
Posarado Posarado
Presentacién, revision, Direccién de Escusla d Direccién de Escusla dh
12 sustentacién y aprobacién de la | 1.-|Derecho de presentacién, revision, sustentacién y aprobacién de proyecto de fesis de maestria S/ 140000 X 15 "e““;gsgem;‘;“e ade "ecc";'gsgem;z“e @9€ | Vicerrectorado Académico
Tesis
1- |Derecho de diploma de maestria
a) Adjuntar :
13 Diploma de Maestria Derecho de postulacién al Programa S/ 4,900.00 X 45 Direccién de Grados y Titulos | Direccion de Grados y Titulos | Vicerrectorado Académico
bl |Solicitud de Grados de maestria
c) | Copia legalizada de certificado de idiomas de nivel intermedio
OCTORADOS (6 SEMESTRES ACADEMICOS)
1.-|INVERSION POR SEMESTRE
a)|Aplica a ingresantes apartir del semestre académico 2025-1 de todos las Doctorados.
Inversiéon A S/ 3,681.00
Inversion B S/ 3,230.00
Inversiéon C S/ 2,850.00
Inversién D S/ 2,565.00
Inversién E S/ 2,280.00
* El estudiante efectua un Unico pago antes del inicio de cada semestre académico, segin
cronoarama establecido: no incluve el conceoto de matricula.
b) [FRACCIONAMIENTO DE INVERSION
Fraccionamiento A S/ 646.00
Fraccionamiento B S/ 567.00
Fraccionamiento C S/ 500.00
Fr i iento D 450.( . " P . " -
14 Escala de Pensiones raccionamiento s 5000 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado
Fraccionamiento E S/ 400.00
* El estudiante podrd acceder a la modalidad de Fraccionamiento de Inversidn, efectdando el pago
de seis (6) cuotas en cada semestre académico, segin cronograma establecido, mismo que estd
suiatn o interesas moratarins v comnensatarios aiie deriven de sitincumnlimiento
2.-|ESCALAS DE PENSIONES
a) [Aplica para estudiantes en Modalidad Regular de todas los Doctorados
Escala A s/ 775.00
Escala B s/ 680.00
Escala C s/ 600.00
Escala D s/ 540.00
Escala E S/ 480.00
* El estudiante de Doctorado paga 5 cuotas durante 1 semestre lectivo segin cronograma que
establezca la universidad, mismo que estd sujeto a intereses moratorios y compensatorios que derivan
de su incumolimiento.

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

Clasificacién Tramite
Derecho de =
Coqarafie Tl - Trémite & | Evaluacién Zo Instancia de Recurso
N° Orden| D oP Requisitos - kS Previa | 7\9Z0 Mdximo de \mpugnativo
(expresados | 2 dias dtiles para Inicio de Trémite Aprobacién del Trémite Pug
en soles) 2 resolver 5
2 N NO Reconsideracién
15 Valor de crédito convalidado | 1.-|Perecho de valor de crédito convalidado N 100.00 X 7 Oficing de ventas y Direccién de Escuela de Vicerrectorado Académico
- Carta preliminar de convalidaciéon Orientacién al estudiante Posgrado
e e E by e Direccién de Escuela de Direccién de Escuela de
16 y Sustentacién de Tesis por 1.-|Derecho de faller de elaboracién, desarrollo y sustentacién de proyecto de tesis por persona S/ 2,600.00 X 90 Posgrado Posgrado Vicerrectorado Académico
iz q 2 . Direccion de Escuela de Direccion de Escuela de . -
17 Aprobacion del Proyecto de Tesis | 1.-[Derecho de aprobacién de proyecto de Tesis de doctorado S/ 400.00 X 15 Vicerrectorado Académico
Posgrado Posgrado
- Direccion de Escuela de Direccion de Escuela de - P
18 Asesor de Tesis 1.-|Derecho de asesor de proyecto de tesis de doctorado S/ 800.00 X 15 Vicerrectorado Académico
Posgrado Posgrado
Frosafad i, [k, Direccion de Escuela de Direccion de Escuela de
19 sustentacién y aprobacién de | 1.-[Derecho de presentacién, revisién, sustentacién y aprobacién de proyecto de tesis de doctorado S/ 1,400.00 X 15 Posgrado Posgrado Vicerrectorado Académico
Tesis
1.-|Derecho de diploma de doctorado
a) Adjuntar :
20 Diploma de Doctorado Derecho de diploma de doctorado S/ 5,900.00 X 45 Direccién de Grados y Titulos | Direccién de Grados y Titulos | Vicerrectorado Académico
b) [Solicitud de Grados de doctorado
c) [Copia legalizada de certificado de idiomas de nivel intermedio de dos idiomas
SEG/ AS ESPECIALIDADES (3 SEMESTRES ADEMICOS)
1.-|INVERSION POR SEMESTRE
a)|Aplica a ingresantes apartir del semestre académico 2025-1 de todos las Segundas Especialidades
Inversion A S/ 2,755.00
Inversién B S/ 2,375.00
Inversion C S/ 2,137.00
Inversién D S/ 1,923.00
Inversién E S/ 1,710.00
* El estudiante efectua un Unico pago antes del inicio de cada semestre académico, segin
cronoarama establecido: no incluve el conceoto de matricula.
b) [FRACCIONAMIENTO DE INVERSION
Fraccionamiento A S/ 484.00
Fraccionamiento B S/ 417.00
Fraccionamiento C S/ 375.00
Fraccionamiento D S/ 338.00
21 Escala de Pensiones Fraccionamiento E s/ 300.00 X 15 Bienestar Universitario Bienestar Universitario Rectorado
* El estudiante podré acceder a la modalidad de Fraccionamiento de Inversion, efectuando el pago de
seis (6) cuotas en cada semestre académico, segun cronograma establecido, mismo que esté sujeto a
intereses moratorios y compensatorios que deriven de su incumplimiento
2.-(ESCALAS DE PENSIONES
a) [Aplica para estudiantes en Modalidad Regular de todas las Segundas Especialidades
Escala A s/ 580.00
Escala B s/ 500.00
Escala C s/ 450.00
Escala D s/ 405.00
Escala E s/ 360.00
* El estudiante de Segunda especialidad paga 5 cuotas durante 1 semestre lectivo segin cronograma
que establezca la universidad, mismo que estd sujeto a intereses moratorios y compensatorios que
derivan de su incumplimiento,

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

Clasificacién Tramite
Derecho de =
i o Trémite & | Evaluacion Zo Instancia de Recurso
N° Orden| D oP Requisitos - kS Previa | 7\9Z0 Mdximo de \mpugnativo
(expresados | 2 dias dtiles para Inicio de Trémite Aprobacién del Trémite Pug
en soles) 2 resolver 3
2 N NO Reconsideracién
2 Valor de crédito convalidado 1. Derecho dg vfl\or de crédi o‘con‘vrolldcdo s/ 75.00 X 15 Direccién de Escuela de Direccién de Escuela de Vicerrectorado Académico
- Carta preliminar de convalidaciéon Posgrado Posgrado
L o SnVip=sanole Direccién de Escuela de Direccién de Escuela de
23 y Sustentacién de Trabajo 1.-|Derecho de Taller de Elaboracién y Desarrollo y Sustentacion de Trabajo Académico S/ 2,600.00 X 90 Posgrado Posgrado Vicerrectorado Académico
Académico
24 Aprobaciondel Flandelrabalot| | | . . ge aprobacion de plan de Trabejo académico s/ 400.00 X 15 Pireccion de Escuela de Pireccion de Escuelade | ;oo torado Académico
académico Posgrado Posgrado
25 Asesor de Trabajo académico | 1.-|Derecho de asesor de Trabajo académico s/ 800.00 X 15 Direccién de Escuela de Direccién de Escuelade | ;oo torado Académico
Posarado Posarado
Frosafad i, [k, Direccion de Escuela de Direccion de Escuela de
26 sustentacién y aprobacién de | 1.-|Derecho de Presentacién, revisién, sustentacién y aprobacién de Trabajo académico S/ 1,400.00 X 15 Posgrado Posgrado Vicerrectorado Académico
Trabaio Académico
1- | Derecho de diploma de titulo de segunda especialidad
27 Diploma de Segunda Especialidad| o) Ad@u‘nmr : 5 B . S/ 4,400.00 X 45 Direccién de Grados y Titulos | Direccion de Grados y Titulos Rectorado
Solicitud de diploma de fitulo de sequnda especialidad
b) |Derecho de diploma de titulo de segunda especialidad

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.
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N° Orden

Requisitos

Derecho de

Trémite

(expresados

en soles)

Clasificacién

Trémite

o
g
5
=
2
El
<

PROCESOS ADMINISTRATIVOS - POSGRADO (MAESTRIA - DOCTORADO - SEGUNDA ESPECIALID.

Evaluacién
Previa

sl NO

Plazo Méaximo de

dias dtiles para
resolver

Inicio de Trémite

Aprobacién del Tramite

Instancia de Recurso
Impugnativo

Reconsideracién

28 por 1. l‘Jerecho de elxcm.e.n rezagado por asignatura ) . ) s/ 100.00 X D;;:;;g::‘ Direccién de Escuela de Direccién de Escuela de Vicerrectorado Académico
Solo se podra solicitar dentro de las 48 horas posteriores a la evaluacion parcial. > Posgrado Posgrado
académico
De acuerdo al " " " "
29 por asi 1.-|Derecho de examen aplazado por asignatura S/ 200.00 X cronograma Direccion de Escuela de Direccion de Escuela de Vicerrectorado Académico
P Posgrado Posgrado
académico
20 Certificado de ?siydlos segundas . fcgo porderegho de Certificado de estudios segundas especialidades. s/ 250.00 M 15 Oficina Central de Tromne Registros académicos Vicerrectorado Académico
especialidades 02 fotos tamafio carnet Documentario y Archivo
31| Certificado de estudios maestria | 1|79 Por derecho de Cerfiicado de estudios maesiria. s/ 35000 X 15 Oficina Cenfral de Tramite Registros académicos | Vicemectorado Académico
* 02 fotos tamaro carnet Documentario y Archivo
riifi tudi ifi i ici Gmil . P . -
2 Certificado de estudios _|Pago pordereizho de Certificado de estudios doctorados s/ 450.00 M 15 Oficina Cemr(.:\ de Traml?e Registros académicos Vicerectorado Académico
doctorados *02 fotos tamano carnet Documentario y Archivo
33 Constancia de ingreso 1.-|Pago por derecho de Constancia de ingreso s/ 100.00 X 7 Oficina Cemr(.:\ de TVGI:Y\IYS Registros académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
34 Constancia de egreso 1.-|Page por derecho de Constancia de egreso s/ 150.00 X 30 Oficina Central de Tramite Registros académicos Vicerectorado Académico
*02 fotografias tamafo pasaporte Documentario y Archivo
35 Constancia de estudios 1.-|Pago por derecho de Constancia de estudios S/ 100.00 X 7 Oficina Cemr(.:\ de TVGI:Y\IYS Registros académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
36 Constancia de matricula 1.-|Pago por derecho de Constancia de matricula s/ 60.00 X 7 Oficina Cem@ de TVGI:Y\IYS Registros académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
37 Constancia de conducta 1.-|Pago por derecho de Constancia de conducta S/ 75.00 X 7 Oficina Cemr(.:\ de TVGI:Y\IYS Registros académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
38 Constancia de orden de mérito | 1.-[Pago por derecho de Constancia de orden de mérito S/ 100.00 X 7 Oficina Cemr(.:\ de TVGI:Y\IYS Registros académicos Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
nstanci romedis . . ic Gmi . P . .
39 Constancia de promedio 1.-|Pago por derecho de Constancia de promedio ponderado S/ 100.00 X 7 Oficina Cemr(.:\ de TVGI:Y\IYS Registros académicos Vicerrectorado Académico
ponderado Documentario y Archivo
Ci ia de grado démi . o - o y o y . -
40 en framite 1.-[Pago por derecho de Constancia de grado académico en framite S/ 100.00 X 7 Direccién de Grados y Titulos | Direccién de Grados y Titulos | Vicerrectorado Académico
o - 1 " . " e fici trail Tramite Di i6 E: | . .
41 Retiro de una o mas asignatura | 1.-[Pago por derecho de Retiro del ciclo (dentro de los primeros 15 dias habiles) S/ 150.00 X 7 Oficina Cen “_] de rumu © reccién de Escuela de Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo Posgrado
o - . . fici trail Tramite Di i6 E: I . .
42 Retiro extempordneo 1.-|Pago por derecho de Retiro extemporaneo S/ 500.00 X 7 Oficina Cen “_] de rumu © reccién de Escuela de Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo Posgrado
’ . fici tral Tramite Di i6 E: | . .
43 Reserva de matricula 1.-[Pago por derecho de Reserva de matricula S/ 175.00 X 7 Oficina Cen “_] de rumu © reccion de Escuela de Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo Posgrado
44 Ll e e EEE e el -|Pago por derecho de Reingreso/Reincorporacion a la universidad S/ 150.00 X 7 Oficina Cemrg\ de Tmr.me Direccion de Escuela de Vicerrectorado Académico
universidad Documentario y Archivo Posgrado
45 RoEEe e ED (i -~|Pago por derecho de Rectificacion de matricula S/ 75.00 X 7 Direccion de Escuela de Direccion de Escuela de Vicerrectorado Académico
por el Posgrado Posgrado
Oficina Central de Tramite Registros Académicos /
46 Cambio de modalidad 1.-|Derecho de cambio de modalidad S/ 100.00 X 7 N N Direccion de Escuela de Vicerrectorado Académico
Documentario y Archivo
Posgrado
Derecho de silabo por asignatura . . " o
" P : ) . P Ofi Central de Tr T Di de E la d . .
47 Silabo por Programa Académico | 1.-|*Indicando el nombre de la asignatura que requiere o del nimero de semestres académicos S/ 20.00 X 15 icina Cen @ € Iramile reccion de Escuela de Vicerrectorado Académico
N 5 . Documentario y Archivo Posgrado
Firmado y sellado por Direccién de Escuela de Posgrado
" ” fici tral Tramite .
48 Fedateo de silabos 1.-|Derechio de fedateo por siaibos s/ 30,00 X 7 Oficina Cenfral de ramite Secretaria General Rectorado
Documentario y Archivo
2 2 . L fici tral Tramite Di i6 E: I . .
49 Récord Académico 1.-|Pago por derecho de Récord Académico s/ 25000 X 7 Oficina Cenfral de ramite reccion de Escuelade | \icqreciorado Académico
Documentario y Archivo Posgrado
Fedateo de Grado de Maestria o Oficina Central de Trémit Registros Académicos /
50 Doctorado Expedidos por la 1.-|Derecho por Fedateo de Maestria o Doctorado (una copia por ambas caras del diploma) s/ 120.00 X 7 cina eniral de framile egisiros Academicos Rectorado
N < Documentario y Archivo Secretaria General
Universidad Auténoma de Ica
Solicitud de Copia Fedateada de
la Resolucién que aprueba Grado - X .
. i . Ofi Central de Tramit R tros Acadé
51 de Maestria o Doctorado 1.-|Derecho por Fedateo de Resolucion de Grado de Maestria o Doctorado s/ 120.00 X 7 \cina tentral de frarmite egistros Académicos / Recforado
" S Documentario y Archivo Secrefaria General
Expedido por la Universidad
Autd de lca

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fe




UNIVERSIDAD

=+ AUTONOMA

DE ICA

IV. UNIDAD : POSGRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

Clasificacién Tramite
Derecho de =
. - Trémite & | Evaluacion Zo Instancia de Recurso
N° Orden| D oP Requisitos - kS Previa | 7\9Z0 Mdximo de \mpugnativo
(expresados | 2 dias dtiles para Inicio de Trémite Aprobacién del Trémite Pug
en soles) 2 resolver 3
2 N NO Reconsideracién
Copia Fedateada del Acta
AEEEaEit (o ST pEE Oficina Central de Tramite Registros Académicos /
52 Grado de Maestria o Doctorado | 1.-|Derecho por Fedateo de Acta de Sustentacién para Grado de Maestria o Doctorado. S/ 120.00 X 7 N 9 ) Rectorado
N . N Documentario y Archivo Secretaria General
Expedidos por la Universidad
Auténoma de Ica
1.-[Adjuntar original y copia del Grado de Maestria o Doctorado a autenticar
2.-|Derecho de fedateo segin cantidad de hojas:
Fedateo de documentos i
A * Derecho por Fedateo de 1 a 4 hojas S/ 40.00 Oficina Central de Tramite Registros Académicos /
53 asociados a la formacién . X 7 N - Rectorado
.. * Derecho por Fedateo de 5 a 10 hojas s/ 70.00 Documentario y Archivo Secretaria General
académica
* Derecho por Fedateo de 11 a 30 hojas S/ 110.00
* Derecho por Fedateo mas de 30 hojas S/ 130.00
Modificacion o rectificacién de
titul tro émci e y . " . - fici tral de Trémit " - P
54 ulo de frabajo u(fude GO 1.-|Derecho de Rectificacion del Titulo del Trabajo de Investigacion o Tesis S/ 250.00 X 15 Oficina Cen rq e rorﬁn © Facultad / Grados y Titulos Vicerrectorado Académico
proyecto de tesis por error Documentario y Archivo
1.-|Derecho por Duplicado de Diploma:
a) |Derecho por Duplicado de Diploma de Segunda Especialidad S/ 1,500.00
Emisién de Duplicado de Diploma b) |Derecho por Duplicado de Diploma de Maestria o Doctorado S/ 2,500.00
55 ( ia, doctorado 6 d 2.-[Constancia de la denuncia Policial X 90 Direccié de Grados y Titulos | Direccion de Grados y Titulos | Vicerrectorado Académico
especialidad) por pérdida o robo 3. Constancia de inscripcion del Grado expedida por la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU
4- Publicacién en un Diario de mas circulacion del lugar, el aviso de pérdida del diploma y la solicitud de
" |duplicado

"Todo trdmite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolverd en un plazo maximo de treinta dias calendario.”

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.




UNIVERSIDAD

e AUTONOMA
DE ICA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2025

V. UNIDAD : CENTRO DE IDIOMAS

PROCESO DE MATRICU

LA E INSCRIPCION

Clasificaciéon Trémite
Derecho de
N° ’ Trémite S | Evaluacién e Instancia de Recurso
inacién o Pr Requisitos kS Previa Plazo Méximo I nativ
el (exP'esl'-"d)‘” ol ¥ de dias Gtiles | Inicio de Trémite | Aprobacién del Trémite pUanafive
soles;
2 st | No | pararesolver Reconsideracion

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.

De acuerdo al
3 o . cronograma . . . " o
1 Inscripcion 1- |Pago por derecho de Inscripcién al centro de idiomas S/ 400.00 X actividades Centro de Idiomas - UAI Centro de Idiomas - UAI | Direccion Administrativa
académicas
De acuerdo al
Examen de Diagndsti P o . . L T
2meniceibia ,os coy 1.- |Pago por derecho de examen de Diagnéstico y Clasificacion S/ 600.00 X cror.vctgrumc Centro de Idiomas - UAI Centro de Idiomas - UAI Direccién Administrativa
Clasificacion actividades
académicas
c lidacién del Nivel del 1.- |Para los estudiantes que han estudiado un idioma extranjero en ofra institucion: Oficing Central de Tramit
onvalidacién del Nivel de! icina Central de Tramite . . » o
ici X X -
\dioma a) |Presentar solicitud en OCTDA. S/ 400.00 30 Documentario y Archivo Centro de Idiomas - UAI Direccion Administrativa
b) |Adjuntar pago por derecho de convalidacion.
1- El derecho se ofrece a los estudiantes que deben acreditar el conocimiento de un idioma
" |extraniero bara ootar por el arado académico de Bachiller. Maestro o Doctor. De acuerdo al
Examen de Pro-Suficiencia Los exdmenes aprobados serdn certificados, para lo cual deberdn presentar lo siguiente: s/ 500.00 X cronograma | Oficina Ceniral de Tmite | oo o ge |giomas - UAI | Direccién Administrativa
e actividades Documentario y Archivo
a) [Presenta solicitud en OCTDA. P
académicas
Adjuntar pago por derecho de Examen de Pro-Suficiencia.
CONCEPTOS ADMINISTRATIVOS
.- |Pensiones de estudios
a) |Pensiones de estudios aplicados para el idioma de PORTUGUES
Avanzado S/ 800.00 De acuerdo al
» ) Intermedio N 600.00 cronograma
Pension de estudio Basico s/ 400.00 x actividades Centro de Idiomas - UAI | Centro de Idiomas - UAI | Direccién Administrativa
b) [Pensiones de estudios aplicados para el idioma de INGLES académicas
Avanzado S/ 800.00
Intermedio S/ 600.00
Bdsico S/ 400.00
El derecho de examen rezagado brinda al estudiante la oportunidad de rendir un examen
1- L . De acuerdo al
adicional para reemplazar una nota parcial. cronograma
Examen rezagado Puede dar el examen si por una falta justificada el estudiante no pudo asistir a la evaluacion. S/ 100.00 X o9 Centro de Idiomas - UAI Centro de Idiomas - UAI | Direccién Administrativa
a) PR L, . I actividades
La justificacién deberd ser presentada dentro de las 24 a 48 horas siquientes a la falta. académicas
b) |Realizar pago por derecho de examen rezagado.
1. El derecho de examen aplazado brinda al estudiante la oportunidad de rendir un examen
" |oara subsanar la nota de un médulo de estudio del Centro de Idiomas. De acuerdo al
7 Examen aplazado a) |ta cdlificacion méxima es 1. s/ 150.00 X (;rgmg:g;: Centro de Idiomas - UAI | Centro de Idiomas - UAI | Direccién Administrativa
Reali | . P
b) |Realizar pago por examen aplazado. ) académicas
c) |Estar habilitado en la lista de estudiantes que rendirdn examen aplazado.
De acuerdo al
8 Exun}en EBIREO 1.- |El derecho permite al estudiante rendir el examen final al completar cada nivel de estudio. S/ 200.00 X cror.vo.gramc Oficina Csmrgl de Trcr.nne Centro de Idiomas - UAI | Direccién Administrativa
Evaluacion de continvidad actividades Documentario y Archivo
académicas
a) [Presentar solicitud en OCTDA. fici tral Trémits " . ) . :
9 Retiro Extemporaneo ! . s/ 65.00 X 15 Oficina Cen o de TIMI€! - Centro de Idiomas - UAI | Direccion Administrativa
b) |Adjuntar pago por derecho de retiro de médulo. Documentario y Archivo
a) Los estudiantes que abandonaron el programa por 1 aio a mas deberdn realizar un Examen de
. " Diagnéstico y Clasificacion, para evaluar el nivel académico actual en el que se encuentra. icil ami
10 Reincorporacién s/ 100.00 X 15 Ogc‘”c ce;‘"f" dij";"_“”e Cenfro de Idiomas - UAI | Direccién Administrativa
b) |Presentar solicitud en OCTDA. ocumentario y Archivo
c) |Adjuntar pago por derecho de reincorporacion de médulo.
a) |Presentar solicitud en OCTDA.
1 Cambio de Turno ) S/ 50.00 X 15 Centro de Idiomas - UAI | Centro de Idiomas - UAI | Direcciéon Administrativa
b) |Adjuntar pago por derecho de cambio de turmno.
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V. UNIDAD : CENTRO DE IDIOMAS

Clasificaciéon Trémite
Derecho de
N° b inacién o Pr . Requisitos Tramite 5 Evaluacién Plazo Méximo Instancia de Recurso
o i - e a2 P i}
Orden (expreslad;)s C E plevd de dias tiles o de Tramite | Aprobacién del Trémite Impugnativo
soles
2 | s | no | poraresolver Reconsideracién

CERTIFICACION
La constancia de nivel es un documento que se emitird solo si el estudiante aprobé como
minimo el Oltimo modulo de cada sub nivel Oficina Central de Tramite| Registros Académicos /
a) [Presentar solicitud en OCTDA. S/ 20000 X o Documentario y Archivo [ Centro de Idiomas - UAI
b) |Adjuntar pago por derecho de constancia de estudios.
Los estudiantes que hayan aprobado satisfactoriamente el nivel Intermedio, podrén gestionar
el Certificado dentro del primer afio de haber aprobado el curso.
De solicitar el certificado despues del afo, el estudiante deberd realizar un Examen de Pro-

13 Emisién de Certificado de Centro SUf'C'e"_C'C' L . X s/ 300.00 % 20 Oficina Central de Trémite| Registros Académicos /
a) |El estudiante no debe adeudar derecho administrativo o pensiones de estudio. . Documentario y Archivo Centro de Idiomas - UAI

de idiomas
b) [Presentar solicitud en OCTDA.
c) |Adjuntar pago por derecho de emision de diploma.
d) |Adjuntar Fotografia en tamafio pasaporte, en fondo blanco, con temo oscuro.

12 Constancia de Nivel Direccién Administrativa

Direccién Administrativa

Los estudiantes que hayan aprobado satisfactoriamente el nivel Avanzado, podran gestionar el
Diploma dentro del primer afio de haber aprobado el examen. 30 Oficina Central de Tramite| Registros Académicos /

S, 150.00 X i i6 ini i
/ Documentario y Archivo Centro de Idiomas - UAI Direccién Adminisirativa

14 Duplicado de Certificado

1.- |Pago por derecho de duplicado de diploma

| "Todo tramite o solicitud no expresamente contemplado en el presente documento se resolverd en un plazo maximo de treinta dias calendario.” |

Aprobado mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 129-2025-UAI-CU/P de fecha 17.03.2025.



